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CAPITULO 1
PRINCIPIOS GENERALES QUE RIGEN
LA CONVIVENCIA DEL CENTRO

Las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento tienen como
objetivo asegurar la buena convivencia, el respeto y la responsabilidad de la
comunidad educativa del Centro, por lo que son de cumplimiento obligado.
El IES Lazarillo de Tormes es un Centro publico cuya finalidad es la de
proporcionar a los alumnos una educacion que comprenda ensenanzas y
competencias que, en un futuro, les permitan integrarse en su sociedad. La
comunicacion y el dialogo son la base para el intercambio de ideas,
pensamientos y opiniones, y para la resolucion de los conflictos.

Todos los miembros de la comunidad educativa tienen derecho a que se
respete su libertad de conciencia, asi como sus convicciones religiosas y
morales. Los alumnos, profesores, padres y personal no docente deben
compartir la responsabilidad del funcionamiento y realizacion de actividades
del Centro. Asi pues, todos los que integran la comunidad educativa estan
llamados a participar a través de los cauces adecuados en los organos
colegiados del Centro para asegurar una optima gestion y garantizar la
educacion completa de los alumnos.

En este sentido, el IES Lazarillo de Tormes asume como fines:

1°. Desarrollar las competencias recogidas en las programaciones oficiales

y la legislacion vigente.

IES Lazarillo de Tormes.
C/ Comuneros de Castilla, 4. 45910, Escalona (Toledo).
TIf: 925780868 Email: 45006074.ies@edu.jccm.es
Web: http://edu.jccm.es/ies/escalona/



Normas de convivencia. IES Lazarillo de Tormes Curso 2024-2025

2°. Educar en el ejercicio de la tolerancia y la libertad dentro de los
principios democraticos de convivencia, asi como en la prevencion de
conflictos y la resolucion pacifica de los mismos.

3°. Promover el desarrollo socio-afectivo de los alumnos para contribuir a su
formacion integral.

4°. Fomentar entre profesores y alumnos la realizacion de actividades
complementarias y extracurriculares para favorecer la buena convivencia.
5°. Capacitar al alumnado para su integracion en la sociedad como
ciudadanos libres, activos, criticos y responsables.

Este reglamento constituye una garantia de los derechos de cada una de las
personas que integran la comunidad educativa, al tiempo que una exigencia

del cumplimiento de los deberes que conlleva pertenecer a la misma.
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CAPITULO 2
AMBITO DE APLICACION

Todos los componentes de la comunidad educativa (profesores, padres,
alumnos y personal laboral y de servicios) estan sujetos, en aquello que les
afecte, a estas Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento de
Centro. Los profesores y el personal laboral y de servicios se integran en la
comunidad escolar a través del ejercicio de su respectiva actividad, estando
sujetos a los derechos y deberes inherentes a la misma.

El presente reglamento regula aspectos especificos del Centro, por lo que los
alumnos y sus padres o representantes legales se comprometeran a aceptar
las normas establecidas en este reglamento por el mero hecho de efectuar
la matricula oficial en el Centro.

La obligacion de cumplir las normas establecidas en este documento se
extiende a todas las dependencias del recinto escolar. Asi mismo, si algan
miembro de la comunidad educativa tuviere una conducta contraria a
dichas normas fuera del recinto escolar durante la realizacion de actividades
extraescolares o en el transporte que lleva a los alumnos al Centro o a su
domicilio se aplicaran igualmente las sanciones correspondientes, que se
aplicaran, de igual forma, durante el tiempo en que el Centro esté a
disposicion de la comunidad educativa.

El/la directora/a velara por el cumplimiento de este reglamento. Todas las
personas que colaboren o participen en actividades del Centro seguiran las

normas y procedimientos descritos en €l.
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2.1. BASE LEGAL

Las Normas de Convivencia, organizacion y funcionamiento estan basadas
especificamente en el Decreto 3/2008, de 8 de enero de 2008, de la
Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha (DOCM de 11 de enero de 2008),
y mas en general en la Constitucion y en la normativa que se detalla a

continuaciéon:

2.1.1. Legislacion educativa vigente

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (LOE).
o Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa (LOMCE). Modifica la ley anterior, sin sustituirla.

Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Organica de Educacion, LOE (LOMLOE).

Orden 118/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de
los centros publicos que imparten ensenanzas de Educaciéon Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional en la Comunidad de
Castilla-La Mancha.

o Decreto 8/2022, de 8 de febrero, por el que se regula la evaluacion y
la promocion en la Educaciéon Primaria, asi como la evaluacion, la
promocion y la titulacion en la Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachillerato y Formacion Profesional en la Comunidad de Castilla-La

Mancha.
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2.1.2. Normativa vigente en la ESO

o Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la
ordenacion y las ensefnanzas minimas de la Educacion Secundaria
Obligatoria.

o Orden ECD/65/2015, de 21 de enero, por la que se describen las
relaciones entre las competencias, los contenidos y los criterios de
evaluacion de la educacion primaria, la educacion secundaria obligatoria y
el bachillerato.

Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece
el curriculo basico de la Educacion Secundaria Obligatoria y del
Bachillerato.

o Correccion de errores al Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre,
por el que se establece el curriculo basico de la Educacion Secundaria
Obligatoria y del Bachillerato

o Decreto 40/2015, de 15/06/2015, por el que se establece el curriculo
de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad
Autonoma de Castilla-La Mancha.

o Orden ECD /462 / 2016, de 31 de marzo, por la que se regula el
procedimiento de incorporacion del alumnado a un curso de Educacion
Secundaria Obligatoria o de Bachillerato del sistema educativo definido por
la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa, con materias no superadas del curriculo anterior a su

implantacion.
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o Orden de 15/04/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, por la que se regula la evaluacion del alumnado en la Educacion
Secundaria Obligatoria en la Comunidad Autéonoma de Castilla-La Mancha.
o Orden de 14/07/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, por la que se regulan los Programas de Mejora del Aprendizaje y
del Rendimiento en los centros que imparten Educacion Secundaria
Obligatoria en la Comunidad Auténoma.

Orden ECD/462/2016, de 31 de marzo, por la que se regula el

procedimiento de incorporacion del alumnado a un curso de Educacion
Secundaria Obligatoria o de Bachillerato del sistema educativo definido por
la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre.
o Resolucion de 10-12-2008 de la Direccion General de Participacion e
Igualdad, por la que se dictan instrucciones que regulan la convocatoria
anual para realizar la prueba extraordinaria que conduce a titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

Circular de 25/01/2016 de la Viceconsejeria de Educacion,
Universidades e investigacion sobre la Resolucion que regula la convocatoria
anual para realizar la prueba extraordinaria que conduce al titulo de

Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

2.1.3. Normativa vigente en Bachillerato
Real Decreto 243/2022, de S de abril, por el que se establecen la
ordenacion y las ensenanzas minimas del Bachillerato.

Orden de 15/04/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y

[ J
Deportes, por la que se regula la evaluacion del alumnado en Bachillerato

en la Comunidad Autéonoma de Castilla-La Mancha.
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o Correccion de errores de la Orden de 15/04 /2016, de la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion del
alumnado en Bachillerato en la Comunidad Autéonoma de Castilla-La
Mancha.
o Decreto 40/2015, de 15/06/2015, por el que se establece el curriculo
de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad
Autonoma de Castilla-La Mancha.

Orden 106/2017, de 26 de mayo, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se establecen los elementos y caracteristicas
de los documentos oficiales de evaluacion de Bachillerato en la comunidad

autonoma de Castilla-La Mancha.

2.1.4. Normativa vigente en Formacion Profesional Basica

Orden de 19/05/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, por la que se regula la evaluacion, promocion y acreditacion
académica del alumnado de Formacion Profesional Basica del sistema
educativo en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

Real Decreto 774 /2015, de 28 de agosto, por el que se establecen seis
Titulos de Formacion Profesional Basica del catalogo de Titulos de las
ensenanzas de Formacion Profesional.

o Decreto 55/2014, de 10/07 /2014, por el que se regula la Formacion
Profesional Basica del sistema educativo en Castilla-La Mancha.
Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, por el que se establecen siete

titulos de Formacion Profesional Basica del catalogo de titulos de las

ensenanzas de Formacion Profesional.
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Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan
aspectos especificos de la Formacion Profesional Basica (BOE de
5/03/2014).

e Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion
de la Formacion Profesional.
° Real Decreto 498/2024, de 21 de mayo.

) Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla
la ordenacion del Sistema de Formacion Profesional.

2.1.5. Normativa vigente en Formacion Profesional de Grado Medio
o Decreto 107/2009, de 04/08/2009, por el que se establece el
curriculo del ciclo formativo de grado medio correspondiente al Titulo de
Técnico o Técnica en Sistemas Microinformaticos y Redes, en la comunidad
autonoma de Castilla-La Mancha.
o Orden de 30/07/19, de la Cons. de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se modifican varias ordenes que regulan la evaluacion de
alumnado que cursa ensenanzas de FP y otras, para adecuar las fechas de
evaluacion anuales al calendario de evaluaciones.

Orden de 29/07/2010, de la Consejeria de Educacion, Ciencia y
Cultura, por la que se regula la evaluacion, promocion y acreditacion

académica del alumnado de formacion profesional inicial del sistema

educativo de la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

e Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion
de la Formacion Profesiona
Real Decreto 499/2024, de 21 de mayo.

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la
ordenacion del Sistema de Formacion Profesional.
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2.1.6. Normativa sobre la autoridad del profesorado
Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado.
o Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en
Castilla-La Mancha.
Orden de 20/06/2013, de la Consejeria de Educacion, Cultura y

Deportes, por la que pone en funcionamiento la Unidad de Atencion al
Profesorado.

o Correccion de errores a la Orden de 20/06/2013, de la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, por la que se pone en funcionamiento la

Unidad de Atencion al Profesorado.

CAPITULO 3
PROCESO PARA SU ELABORACI()N, APLICACION Y
REVISION

En la elaboracion de estas Normas de convivencia ha de implicarse la
comunidad educativa en su conjunto. De cara a su aplicacion y/o revision
dicha implicacion debera darse igualmente.
Los pasos a seguir para la elaboracion de estas Normas de convivencia
deberan ser los mismos que se apliquen ante una revision futura de las
mismas. Dichos pasos son las siguientes:
1°. Creacién de condiciones iniciales para el cambio
Se debe concienciar a los implicados sobre dos aspectos: lo necesario de la
creacion de unos patrones comunes de convivencia para favorecer las
IES Lazarillo de Tormes.
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relaciones sociales, profesionales y académicas entre padres, profesores y
alumnos; y la necesidad, igualmente, de establecer lineas de accion
conjunta con la comunidad educativa, estableciendo unas normas claras y
democraticas en las que dicha comunidad participe, siendo consciente del
beneficio que esto puede repercutirles.

2°. Diagnéstico y revision

Se deben identificar por parte del profesorado y el alumnado los habitos
sociales mas perjudiciales que se desarrollan en el Centro. Posteriormente,
se debe realizar una revision de la normativa vigente con el fin de adecuarla
y modificarla, si es necesario.

3°. Priorizaciéon y planificacion

Deben determinarse cuales deberian ser las medidas para erradicar los
comportamientos y habitos que dificultan la convivencia. Estas medidas
deben pasar por la Comision de Coordinacion Pedagoégica (CCP) para que los
departamentos didacticos realicen las propuestas necesarias. Una vez
realizado esto, se llevara al Claustro y al Consejo Escolar para su aprobacion
por mayoria de 2/3 de sus componentes con derecho a voto. Posteriormente
las normas de convivencia se trabajaran con los alumnos en el aula para
que las contextualicen.

5°. Difusién, seguimiento y evaluacion de las Normas de convivencia

Las Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento se colgaran en
la pagina web del instituto para que los alumnos, profesores y familias las
conozcan. De igual modo estaran a disposicion de la Comunidad Escolar en
el tablon de anuncios del Equipo Directivo del Centro y en Jefatura de
Estudios. Ademas, las familias seran informadas a través de una carta de

compromiso educativo que deberan firmar y adjuntar a la matricula.
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Los procedimientos de actuacion del profesorado con respecto al alumnado
se dividiran en dos grandes apartados:

Medidas preventivas:

Toda la comunidad educativa, especialmente el Consejo Escolar, la
Comision de Convivencia, el resto de 6rganos de gobierno, el profesorado y
las familias pondran especial cuidado en la prevencion de actuaciones
contrarias a las Normas de convivencia, estableciendo las medidas
educativas y formativas oportunas. Asimismo, se tratara de trabajar la
convivencia dentro de las aulas del siguiente modo:

- Realizando jornadas de acogida tanto para el alumnado como para el
profesorado.

- Desarrollando actividades que favorezcan el desarrollo de las habilidades
sociales, el desarrollo personal y la autoestima, primando las relaciones con
las familias para darles mayor implicacion en el desarrollo de la educacion
de sus hijos, y asi actuar todos juntos en una misma linea.

- Realizando una atencion individualizada para los alumnos que por sus
caracteristicas sociales, culturales, personales o de otro tipo asi lo
requieran, contando para ello con el tutor, el departamento de orientacion y
el equipo directivo.

- Con los alumnos se trabajara de forma conjunta en el aula con el tutor, el
cual tendra las funciones de mediador, puesto que ira pactando con sus
alumnos las normas que imperaran en la clase (que en ningun caso podran
ir contra lo establecido en estas Normas de convivencia).

b. Correctoras:

En este tipo de casos se actuara de forma diferente dependiendo del caso,
siguiendo principalmente estas Normas de Convivencia, organizacion y

funcionamiento, el Decreto 3/2008 de Convivencia Escolar en Castilla-La
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Mancha y la ley 3/2012 de autoridad del profesorado. Para casos de acoso
escolar se actuara segun dictamina la Resolucion de 20 de enero de 2006
que regula el protocolo de actuacion ante situaciones de maltrato entre
iguales en los Centros docentes publicos no universitarios de Castilla-La

Mancha.

CAPITULO 4
DERECHOS Y DEBERES
DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

4. 1. JUSTIFICACION

El Centro educativo es una institucion en la que confluyen intereses de
colectivos heterogéneos: padres, profesores, alumnos, personal de
administracion y limpieza, etc. Por tanto, la elaboracion y redaccion de los
derechos y deberes de cada uno de los grupos que conviven en este espacio
estan asentadas sobre los siguientes objetivos:

- Facilitar la convivencia entre los miembros de cada grupo.

- Mejorar las relaciones entre los miembros de distintos grupos.

- Facilitar el trabajo individual y en equipo.

- Mejorar el ambiente para realizar las tareas propias de profesores y
alumnos.

- Fomentar el estudio y la reflexion.

- Ayudar a la integracion de todos los miembros de la comunidad
educativa.

Principios inspiradores:
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1 El Centro es un lugar de trabajo y de encuentro. Cada uno de sus
miembros tiene asignado un espacio y una tarea que realizar en cada
momento, asi como también momentos de descanso.

2 Cada miembro del Centro tiene derecho a realizar su trabajo y las
tareas que tenga asignadas en las mejores condiciones posibles. Esto
incluye el deber de respetarnos mutuamente y cuidarnos de interferir de
una forma negativa en el trabajo que los demas estan realizando.

3 De lo anterior se deduce la obligacion de respetar a todas y cada una
de las personas que componen la comunidad educativa, asi como sus
pertenencias, las tareas que estén llevando a cabo en cada momento, los
libros, las instalaciones y los medios con los que cuenta el Centro

4 Por ultimo, sera también de aplicacion general el principio de
responsabilidad, que significa que cualquiera que falte al respeto,
menosprecie el trabajo, impida la realizacion del mismo o deteriore los

recursos materiales disponibles, debera responder de su actitud.

4.2. DERECHOS Y DEBERES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

4.2.1. Derechos comunes

a. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho al respeto de su integridad fisica, su dignidad personal y su libertad
intelectual, moral, ideolégica y de opinion, no pudiendo ser objeto en ningin
caso de tratos vejatorios o degradantes.

b. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho a que su actividad se desarrolle en las debidas condiciones de
seguridad e higiene, y ademas debera contribuir a que el resto de los
miembros del instituto puedan realizar sus actividades en las mismas

condiciones.

IES Lazarillo de Tormes.
C/ Comuneros de Castilla, 4. 45910, Escalona (Toledo).
TIf: 925780868 Email: 45006074.ies@edu.jccm.es
Web: http://edu.jccm.es/ies/escalona/

16



Normas de convivencia. IES Lazarillo de Tormes Curso 2024-2025

c. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho a participar en la gestion del Centro a través de sus representantes
legales en el Consejo escolar. Por tanto, cada miembro del instituto debera
participar en la gestion del Centro en la medida de sus posibilidades y a
través de los representantes.

d. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho a reunirse en los locales disponibles del Centro, con las limitaciones
impuestas por el Consejo escolar y durante las horas no lectivas. Lo
comunicaran previamente a la direccion del Centro, y se responsabilizaran
del buen uso de los locales y del respeto a las normas de convivencia. En
estos casos debera contribuir al buen desarrollo de las actividades
respetando los equipos materiales y las instalaciones.

e. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho a expresar privada y publicamente de forma respetuosa sus
opiniones, criticas, sugerencias e iniciativas sin ser molestado o
represaliado. Este derecho es paralelo al deber de respetar la vida privada y
ptblica de los demas.

f. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene
derecho a que se respete su libertad de conciencia, convicciones religiosas,
morales o ideologicas, asi como su intimidad en lo que respecta a tales
creencias o convicciones. En la practica diaria, por tanto, debera respetar
las expresiones de libertad de conciencia, las convicciones religiosas, etc.
del resto de los miembros del Centro

g. Los tablones de anuncios podran ser utilizados libremente por cualquier
miembro de la comunidad educativa siempre que se refiera a aspectos
relativos a la cultura, la educacion o el funcionamiento del Centro, con las

siguientes limitaciones: llevar la correspondiente identificacion del
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organizador y situarse en tablones de anuncios de alumnos (pasillos) o en
los reservados a Secretaria, AMPA e informacion del Centro (entrada del
edificio), comunicando previamente su contenido a la direccion del Centro
para que supervise si se ajusta a la legalidad.

4.2.2. Deberes comunes

a. Toda persona que forme parte de la colectividad del instituto tiene el
deber de cumplir y hacer cumplir este reglamento.

b. Existe el deber de respetar la integridad fisica, libertad intelectual,
moral, ideologica y de opinion de los demas.

C. Todos los miembros de la colectividad del instituto tienen el deber de
colaborar con los 6rganos del instituto para su mejor funcionamiento.

d. Fumar esta prohibido en todo el recinto escolar (incluidos los patios y
cafeteria), y en sus alrededores, segin marca la ley vigente.

e. No se permite el consumo de bebidas alcohdlicas ni juegos de azar en
el Centro a ninguan integrante de la comunidad educativa.

f. La biblioteca estara abierta durante toda la jornada lectiva si es
posible por cupo de profesores. De lo contrario sélo se abrira en los recreos.
En todo caso, se mantendra en ella un estricto silencio, por ser un espacio
comUn de consulta y estudio. De no respetarse esta norma podra privarse
del derecho a utilizar la biblioteca.

g. El edificio, las instalaciones y material del Centro son de uso colectivo
y deben ser respetados por todos. Asimismo, se deben mantener las
condiciones de higiene y limpieza necesarias, pudiendo ser periodicamente
instados los alumnos a contribuir con su esfuerzo a limpiar lo que hayan
ensuciado (patios, mesas, material de su aula, pasillos, etc.) como una
medida sensibilizadora y que acreciente su responsabilidad hacia estas

tareas.
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h. Los deterioros causados en las instalaciones o material del Centro que
no sean consecuencia de su uso normal deberan ser repuestos por los
responsables del dano, quienes, de no hacerlo, deberan pagar una cantidad
impuesta por la Comision de convivencia segun la gravedad y circunstancias
del destrozo, la alevosia y la premeditacion. De no ser asi el Centro se reserva
el derecho de denunciarlo ante las autoridades. Asi lo establece la ley de
autoridad del profesorado (Decreto 13/2013 de 23 de marzo de autoridad

del profesorado en Castilla-La Mancha, art. 5.).

4.3. DERECHOS Y DEBERES DEL PROFESORADO

4.3.1. Derechos

a. Los profesores tienen derecho a impartir sus clases en un ambiente
adecuado, sin tener problemas de disciplina. Los alumnos deben escuchar
las explicaciones de los profesores en silencio y con atencién, sin que se
cuestione su autoridad en clase, y respetando el derecho al estudio de sus
companeros (art. 35, d; RD 732/1995).

b. Los profesores tienen derecho asimismo a ser respetados en su trabajo
y fuera de él, y a formular ante los 6rganos de gobierno cuantas sugerencias
y reclamaciones estimen oportunas para la mejora del Centro.

C. Los profesores tienen derecho a reunirse libremente en horas no
lectivas. Si el ejercicio de este derecho afectara a la marcha de las
actividades académicas lo notificaran a la direccion del Centro, a fin de que
ésta lo regule convenientemente.

d. Los profesores podran organizar sus clases haciendo uso de la libertad
de catedra, siempre que sigan las pautas asumidas por su Departamento
didactico, de acuerdo con su programacion y los acuerdos alcanzados en

sSus reuniones.
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e. Los profesores tienen derecho a la proteccion juridica del ejercicio de
sus funciones docentes, a la consideracion como autoridad publica.

f. Los profesores tienen derecho a la presuncion de veracidad sobre los
hechos constatados cuando se formalicen por escrito, especialmente en el
curso de los procedimientos administrativos tramitados en relacion con
conductas contrarias a las normas de convivencia.

A estos derechos debe anadirse la norma basica de respeto y dignidad en el
trabajo, protegida de forma particular mediante el Protocolo de prevencion,
identificacion y actuacion frente al acoso en el lugar de trabajo, a través de
la Resolucion de 19/04/2018, de la Direccion General de la Funcion
Publica, por la que se da publicada al Protocolo de prevencion, identificacion
y actuacion frente al acoso en el lugar de trabajo en la Administracion de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y sus Organismos

Autonomos.

4.3.2. Deberes

Todos los profesores tienen el deber de:

a. Cumplir puntualmente su horario de trabajo.

b. Comunicar al jefe de estudios, con la maxima antelacion, cualquier
falta de asistencia que pueda preverse, dejando tarea a sus alumnos. Las
faltas de asistencia se justificaran en los tres dias siguientes a haberse
producido. Si a los tres dias no se ha justificado la falta, se notificara como
falta injustificada a la administracion.

c. Impartir una ensenanza de calidad, desarrollando de la forma mas
completa y eficaz la programacion didactica aprobada por los departamentos

para cada una de las materias impartidas.
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d. Responsabilizarse del curso en sus horas de clase. Al término de una
actividad complementaria o extraescolar el profesor responsable se
encargara de los alumnos participantes hasta que termine el periodo lectivo.
e. Colaborar con el secretario en la reparacion de los desperfectos
producidos por el mal uso de las instalaciones, comunicandolo a Jefatura
de estudios, que adoptara las medidas oportunas.

f. Controlar las faltas de asistencia a clase de los alumnos.

g. Hacer cumplir los deberes y normas de convivencia a los alumnos,
colaborando en el mantenimiento del respeto entre los miembros de la
comunidad educativa.

h. Informar a los alumnos al comienzo de curso sobre el programa de su
asignatura, pruebas y criterios de calificacion y evaluacion, a los que debera
dar la maxima publicidad.

i. Mantener en el aula a los alumnos que terminen los examenes antes de
finalizar la hora de clase.

j- Informar previamente a Jefatura o al personal de guardia de un posible
retraso en su entrada al aula.

k. Tratar a los alumnos respetando su integridad fisica y moral y su
dignidad personal, no pudiendo ser objeto en ningun caso de tratos
vejatorios, degradantes o discriminatorios (art. 17 RD 732/1995).

1. Instruir los expedientes disciplinarios que el Equipo directivo le
encomiende para mantener la disciplina en el Centro.

m. No permitir la salida de los alumnos del aula antes del timbre.

4.3.3. Profesorado de guardia
a. El profesor de guardia sera responsable del orden en el Centro

durante la hora en que desempene esta funcion, junto con el Equipo
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directivo, asegurandose de que alumnos y profesores puedan realizar su
labor en un ambiente adecuado.

b. En las guardias de recreo se tratara de facilitar la armonia de los
distintos grupos de alumnos en el patio, pasillos y aseos, procurando
intervenir en las situaciones de conflicto.

C. Las obligaciones del profesorado de guardia seran:

1. Comenzar y finalizar su tarea con puntualidad, ateniéndose a los
timbres que marcan el cambio de clase.

2. Recorrer las dependencias del Centro que estime necesarias para el
correcto desempeno de su trabajo, preocupandose especialmente del orden
en los pasillos y las entradas a clase.

2. Tras recorrer el Centro atendera a los alumnos que queden libres por
ausencia del profesor correspondiente, pasando lista en cada grupo, dando
cuenta a Jefatura de Estudios de la inasistencia o retrasos del profesorado
en su hora de guardia, anotandolo en el parte correspondiente.

3. Tomar nota de los alumnos que deambulen por los pasillos y dirigirlos
a sus respectivas clases o a Jefatura de estudios.

4. Vigilar para que el alumno enfermo o accidentado reciba la necesaria
atencion meédica, informando lo antes posible a sus familiares. Si la
enfermedad es leve avisara a sus padres; si reviste importancia podra llamar
a los servicios de urgencia.

5. Resolvera en el acto cuantas incidencias se produzcan durante su
periodo de guardia, sin perjuicio de informar de las mismas, cuanto antes,
al Equipo directivo del Centro.

6. Cuando el numero de grupos en los que falte profesorado supere el
numero de profesores de guardia se avisara a Jefatura de estudios, que

colaborara en la organizacion de la hora de guardia. En caso de ser
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necesario, debido a la existencia de circunstancias excepcionales, los grupos
de guardia podran ser enviados al patio. De ser asi, no se les facilitara
material deportivo, a no ser que los profesores de guardia estén vigilando su
uso constantemente. En todo caso, dichos profesores deberan permanecer
en el patio con los grupos de guardia en todo momento.

7. En caso de faltar un profesor de Educacion Fisica se asignara al
profesor de guardia un aula libre para el grupo. Las guardias de esta
asignatura no se realizaran, salvo excepciones, en el patio o en el gimnasio.
Se podran realizar dichas guardias en la parte de arriba del gimnasio si

estuviera libre.

4.3.4. Ausencias del profesorado

El profesorado debera cumplir su jornada laboral de acuerdo a la normativa
vigente. Jefatura de Estudios se encargara de hacer cumplir este horario,
informando a Inspeccion en caso de que no se cumpla. Cualquier ausencia
en el puesto de trabajo debera ser justificada dentro de los tres dias
siguientes de la ausencia siguiendo los cauces que establezca la ley vigente.
En todo momento se exigira al profesorado que cumpla con su horario de
trabajo de forma rigurosa (Resolucion 08/05/2012, de la Viceconsejeria de
Educacion, Universidades e Investigacion, por la que se publican las
instrucciones sobre el procedimiento de actuacion ante situaciones que
requieran justificacion de las ausencias al trabajo por enfermedad comun o

accidente no laboral)

4.4. DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNADO
Los alumnos del instituto tendran la plenitud de derechos y deberes que les

confiere su condicion de escolares de acuerdo con la normativa vigente (RD
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732/1995). El ejercicio de sus derechos por parte de los alumnos implicara
el reconocimiento y respeto de los derechos de todos los miembros de la

comunidad educativa.

4.4.1. Derechos

a. Los alumnos tienen derecho a recibir una formacion que asegure el
pleno desarrollo de su personalidad. Recibiran también una orientacion
escolar y profesional segun sus capacidades, intereses y aspiraciones.

b. El ejercicio del derecho de huelga se realizara previa reunion de la
Junta de delegados, con conocimiento de los padres y comunicacion a
Jefatura de estudios y al conjunto del alumnado, con 48 horas de antelacion
a su convocatoria. Se respetara en todo caso el derecho de asistencia a clase

de los alumnos que asi lo decidan. El derecho a huelga es para los alumnos

a partir de 3° ESO, tal y como establece el Articulo 8, parrafo 2 de la Ley

Organica 8/1995, de 3-Julio, Reguladora del Derecho a la Educacion.

C. Los alumnos tienen derecho a participar en el funcionamiento y la
vida del Centro, en la actividad escolar y en la gestion del mismo, de acuerdo
con lo dispuesto en la ley organica reguladora del derecho a la educacion.
d. Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresion, sin perjuicio
de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y del
respeto que merecen las instituciones de acuerdo con los principios y
derechos constitucionales.

e. Los alumnos tienen derecho a participar, en calidad de voluntarios,
en las actividades extraescolares y complementarias del Centro.

f. Los alumnos tendran derecho a que les sean mostrados los examenes
y pruebas de evaluacion corregidos y calificados en las condiciones que sus

profesores determinen, salvo las reclamaciones a las notas finales, que
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deberan seguir lo dispuesto en la Orden del 28 de agosto de 1995 sobre el
derecho de los alumnos a que su rendimiento escolar sea evaluado con
criterios objetivos (BOE 20/9/1995).

g. Los alumnos tienen derecho a la objetividad en la valoracion de su
rendimiento escolar. Asimismo, tienen derecho a la revision de examenes de
acuerdo con los cauces y plazos establecidos por la Direccion Provincial de
la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. La peticion se hara por
escrito. En junio se haran publicas las fechas de entrega de notas y plazos
de reclamacion.

h. Los alumnos tienen derecho a elegir, mediante sufragio directo y
secreto, a sus representantes en el Consejo escolar y a los delegados de
grupo y de Centro en los términos establecidos en este reglamento. Tienen
derecho a reunirse dentro del horario del Centro, durante los recreos y horas
de tutorias, previa solicitud al Equipo directivo.

i. Los alumnos tienen derecho a ser informados por los miembros de la
Junta de delegados y los representantes de las asociaciones de alumnos
tanto de las cuestiones de su Centro como de las que afecten a otros Centros
docentes y al sistema educativo en general.

j- Los alumnos tienen derecho a crear asociaciones, federaciones y
confederaciones de alumnos, las cuales podran recibir ayudas; todo ello en
los términos previstos en la ley.

k. En los términos previstos en el art. 8 de la LODE los alumnos podran
reunirse en el Centro para actividades de caracter escolar o extraescolar que
formen parte del proyecto educativo, asi como para aquellas otras a las que
pueda atribuirse una finalidad formativa en horas no lectivas.

1. E1IES Lazarillo de Tormes esta obligado a guardar reserva sobre toda

la informacion de que dispongan acerca de las circunstancias personales y
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familiares de los alumnos. No obstante, el Centro comunicara a la autoridad
competente las circunstancias que puedan implicar malos tratos para los
alumnos o cualquier otro incumplimiento de los deberes establecidos por

las leyes de proteccion de los menores.

4.4.2. Deberes

a. Los alumnos tienen el deber de respetar el ejercicio del derecho al
estudio de sus companeros. Deben respetar la libertad de conciencia en lo
religioso y lo moral, asi como la dignidad, la integridad fisica y la intimidad
de todos los miembros de la comunidad educativa.

b. El estudio constituye un deber basico de los alumnos, y se concreta
en las siguientes obligaciones:

1. Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades
orientadas al desarrollo de los planes de estudio.

2. Se considera como retraso la incorporacion del alumno al aula
después del inicio de la clase correspondiente. La acumulacion de retrasos
en una misma area podra dar lugar a una amonestacion por escrito del
profesor correspondiente. De igual forma, tres retrasos en una semana
conllevaran la imposicion de un parte disciplinario.

3. Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las
actividades del Centro.

C. Constituye un deber de los alumnos la no discriminaciéon de ningun
miembro de la comunidad educativa por razéon de nacimiento, raza, sexo o
cualquier otra circunstancia personal o social.

d. Los alumnos deben respetar el proyecto educativo y el caracter propio

del Centro, de acuerdo con la legislacion vigente.
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e. Los alumnos tienen el deber de participar en la vida y funcionamiento
del Centro.
f. Los alumnos tienen el deber de mantener las instalaciones y el

material del instituto en perfectas condiciones de uso e higiene, pudiendo
ser sancionados por su incumplimiento.

g. Los alumnos deben justificar las faltas a su tutor en el plazo maximo
de tres dias lectivos a partir de su vuelta a clase. Dichas justificaciones
podran ser rechazadas por el tutor o Jefe de estudios de considerarse
insuficientes. Salvo en casos excepcionales (que sea requerido el alumno por
otro profesor, estando de acuerdo el profesor que da clase en ese momento)
no seran justificables las ausencias a clase de alumnos que permanezcan
en el centro en espacios distintos al aula que le corresponde.

h. En Formacion Profesional Basica la ley establece que el alumno que
supere el 30% de faltas perdera el derecho a la evaluacion continua,
teniendo que presentarse a la convocatoria extraordinaria (Orden de
Evaluacion de Formacion Profesional Basica del 7 de junio de 2016).

i. En Formacion Profesional de Grado Medio la ley establece que el
alumno que supere el 20% de faltas perdera el derecho a la evaluacion
continua, teniendo que presentarse a la convocatoria extraordinaria.

h. Los alumnos deben seguir las orientaciones del profesorado y del
personal no docente respecto de su formacion, mostrando el debido respeto

y consideracion.

4.4.3. Ausencias del alumnado
Con respecto a los alumnos de la ESO, cuya asistencia a clase es obligatoria,
deberan permanecer en el instituto de 8:30 a 14:30, no pudiendo ausentarse

del mismo bajo ningun concepto, a no ser que los padres o tutores legales
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lo vengan a recoger, o algun familiar o adulto con una autorizacion por
escrito de los padres o tutores. Dicha autorizacion quedara en el centro. En
caso de que, por causa sobrevenida, la persona que venga a recoger a un
menor no traiga un justificante escrito, los padres o tutores deberan escribir
un mensaje a través de la plataforma Educamos CLM autorizando la salida
del centro del menor con dicha persona.

No se permitira a ningun alumno de la educacion secundaria obligatoria
(ESO) salir del centro mediante una comunicacion oral de los padres, a
través de una llamada telefonica. Debe quedar una constancia escrita de las
salidas del Centro del alumnado.

Si un alumno se ausenta del Centro sin autorizacion expresa de los padres
y de Jefatura de Estudios recibira un parte y sera sancionado. En caso de
reincidir en su conducta la sancion sera mas grave.

En el caso de los alumnos de ensenanzas no obligatorias (Bachillerato y
FPB), podran salir del centro exclusivamente aquellos que tengan mas de 16
anos cumplidos, pero inicamente en los primeros cinco minutos del recreo,
debiendo volver al instituto en los cinco minutos antes del final del mismo.
La autorizacion para que lo puedan hacer asi ira adjunto con la matricula,
haciéndose responsables los padres de las consecuencias que se puedan
derivar de las salidas del instituto de sus hijos o tutorandos.

En este sentido, deben tenerse en cuenta varias consideraciones:

1%, Aquel alumno que cumpla los 16 anos durante el curso, y esté en una
fase educativa no obligatoria, solicitara a Jefatura de Estudios la
autorizacion para que, una vez firmada por sus padres o tutores legales y
habiendo cumplido los 16 anos, pueda salir del centro en los periodos

establecidos.
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2%, Bajo ningun concepto un alumno podra entrar o salir del centro durante
el periodo de clases, a no ser que tenga una justificacion firmada por sus
tutores legales, siempre que el alumno sea menor de edad. Si el alumno
fuera mayor de edad, podra salir del centro bajo su responsabilidad
avisando previamente a Jefatura de Estudios.

3%. En caso de que un alumno de 4° de la ESO o de Bachillerato falte a las
clases de una asignatura de manera injustificada durante tres periodos, el
profesor podra sancionar al alumno con una expulsion de sus clases por un
periodo de dos semanas. Esta medida sera directamente gestionada por el
profesor, quien debera solicitar a Jefatura que se establezca la medida
cuando asi lo considere.

42, En caso de faltar a un examen, si la ausencia no esta justificada, el
alumno no tendra derecho a la repeticion del mismo. En todo caso, aunque
se justifique la ausencia, en estas normas se establece como periodo de
caracter obligatorio para realizar la recuperacion de todos los examenes
pendientes la Glltima semana anterior a las evaluaciones de cada trimestre.
En consecuencia, no se deberan recuperar examenes durante el trimestre,
sino al final del mismo (queda a criterio del profesor para 1°, 2°y 3° ESO).

Sobre la justificacion de ausencias del alumnado véase el punto 5.2.10.

4.5. DERECHOS Y DEBERES DE LOS PADRES

4.5.1. Derechos

Los padres de los alumnos podran constituir asociaciones regidas por sus
propios estatutos. Podran participar a través de los organos colegiados
(Consejo escolar) y mediante actitudes constructivas a favor del Centro y en

defensa de los intereses de los alumnos.
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Los padres tienen derecho a ser informados por los tutores sobre la
evolucion académica y las ausencias de sus hijos, y seran recibidos por los
tutores en sus horas de visita, previa peticion con antelacion.

En caso de padres separados, ambos tutores tendran el derecho a ser
informados siempre que ostenten la patria potestad, informando
previamente a quien ostente la custodia por si existiera documento judicial
que impida la comunicacion con el otro progenitor (orden de alejamiento,
expediente de malos tratos, etc).

Si los padres o tutores legales no estuvieran de acuerdo con la sancion
impuesta a su hijo o hija, tienen derecho a reclamar dicha sancion. Para
ello, deberan hacer un escrito a la direccion del centro alegando las razones
por las que piensan que dicha sancion no es la adecuada. Este escrito
detendra el proceso, debiéndose reunir la Comision de Convivencia para
revisar el caso. La direccion del centro comunicara a las familias la decision

de la Comision de Convivencia.

4.5.2. Deberes

Los padres colaboraran en todo cuanto atane a la formacion de sus hijos.
Asimismo, acudiran cuando sean convocados por el profesor, tutores o
Jefatura de estudios.

En caso de padres separados, deberan comunicar al centro quién tiene la
custodia y patria potestad, y en caso de que la hubiere, comunicar
situaciones extraordinarias como o6rdenes de alejamiento, etc.

Deberan justificar adecuadamente las posibles faltas de asistencia de sus

hijos, valorando el tutor si ésta es justificable o no. Asimismo, velaran
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porque dichas faltas sean lo menos numerosas posibles, facilitando asi el

derecho del alumno a la evaluacion continua.

4.6. DERECHOS Y DEBERES DEL PERSONAL NO DOCENTE

4.6.1. Derechos

El personal de administracion y servicios dispone de los derechos que la ley
le otorga. Entre ellos el derecho de reunion asi como el derecho a que su
horario sea respetado por el resto de los componentes del Centro.

4.6.2. Deberes de los conserjes

La Conserjeria estara siempre atendida al menos por una persona.

Los conserjes se encargaran del servicio de fotocopias tanto para profesores
como para alumnos: para el alumnado durante el recreo (guardando la
distancia de seguridad), y para los profesores con 24 horas de antelacion,
salvo caso urgente. Los profesores podran realizar fotocopias durante sus
horas de estancia en el Centro sin clase. En ninglin caso se haran fotocopias
para profesores durante sus horas de clase.

Los conserjes se encargaran de llevar y traer el correo, atender el teléfono,
recibir las visitas comunicandolas a quien corresponda, etc. Al concluir la
jornada laboral cerraran las puertas y ventanas, bajaran las persianas y
apagaran las luces del Centro.

Se responsabilizaran de poner en los tablones de anuncios de las aulas y
pasillos los avisos y hojas de informacion que les sean proporcionados desde
Secretaria o por cualquier miembro del Equipo directivo.

Velaran en todo momento porque no se introduzcan en el Centro personas

ajenas que perturben la seguridad y la buena convivencia.
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Evitaran que los alumnos permanezcan en los pasillos a la hora de clase en
colaboracion con el profesor de guardia. Asimismo, evitaran que los alumnos
acudan a la cafeteria en horas lectivas y entre las mismas.

Entregaran las convocatorias a los miembros del Claustro y otros 6rganos

colegiados del Centro.

4.6.3. Deberes del personal administrativo

Las funciones del personal de Secretaria seran las siguientes:

- La atencion al publico para los asuntos relativos a los expedientes
administrativos que genere el Centro, de 8:30 a 15:00, de lunes a viernes.

- La formalizacion y seguimiento de los documentos administrativos y
académicos relacionados con el instituto.

- La entrada, tramitacion y archivo de la correspondencia.

Sin perjuicio de lo senalado, el Secretario y el Director del Centro
estableceran en cada caso las funciones especificas que dicho personal no
docente debe desempenar, teniendo en cuenta la legislacion vigente y la

situacion del Centro.

CAPITULO 5
NORMAS DE CONVIVENCIA Y FUNCIONAMIENTO

5.1. NORMAS DE CONVIVENCIA
La vida en comun en el instituto s6lo es posible si esta basada en el respeto

de cada uno a los demas y a si mismo.
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Seran conductas sancionables, ademas de las ya especificadas en otros
capitulos, las siguientes:

1. Traer, traficar y consumir tabaco, droga, alcohol, etc. tanto en el
recinto escolar como en sus inmediaciones y en el transporte.

2. Portar tanto en el recinto escolar como en el transporte y sus aledanos
cualquier tipo de arma u objeto punzante.

3. Utilizar teléfonos moviles, mp3, videoconsolas o cualquier otro

aparato electronico en el Centro.

4. Faltas injustificadas (protocolo de absentismo) o retrasos
injustificados.
S. Romper, deteriorar o ensuciar las instalaciones y materiales del

Centro, de un miembro de la comunidad educativa o del transporte.

0. Ausentarse del Centro y deambular por el mismo y la cafeteria en
horario distinto del recreo.

7. Interrumpir el desarrollo de las clases, asi como no traer el material

adecuado para su seguimiento, o no hacer caso a las indicaciones del

profesor.
8. No cumplir las sanciones impuestas.
O. Sistema de amonestaciones: acumulacion de tres amonestaciones al

mes supondra una parte para el alumno. Tres amonestaciones equivaldran
a un parte disciplinario. Cada profesor gestionara las amonestaciones y los
partes que se puedan derivar de las mismas.

10. Suplantar la identidad, falsificar documentos, sustraer los mismos u

ocultar los materiales y la documentacion requerida por un profesor.
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11. Exhibir simbolos racistas, xen6fobos o de otro tipo contra cualquier
companero o miembro de la comunidad educativa, tanto en el Centro como
en sus aledanos y en el transporte.

12. Pelearse, insultar e injuriar a cualquier miembro de la comunidad

educativa.

13. Acosar a cualquier miembro de la comunidad educativa.

14. Incumplir las normas del transporte.

15. Usar gorras, sombreros, capuchas, etc., salvo que responda a motivos
religiosos, culturales o por enfermedad.
16. Comer y beber en el recinto escolar fuera de la hora del recreo en

lugares distintos del patio y la cafeteria.

5.1.1. Especificas para el profesorado y el personal no docente

El Equipo directivo velara por la convivencia en el Centro entre todos los
miembros de la comunidad educativa, tanto alumnos como profesores y
familias. En caso de que un profesor no cumpla con sus deberes y no respete
las normas de convivencia se seguira el siguiente protocolo por parte del
Equipo directivo:

1. Reunion con el profesor. Amonestacion oral sobre las consecuencias
de persistir en su conducta.

2. Reunion con el profesor. Amonestacion escrita sobre las
consecuencias de persistir en su conducta.

3. Envio de informacion sobre la conducta del profesor a Inspeccion para

que se tomen las medidas disciplinarias oportunas.
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La decision de seguir este protocolo sera tomada por el Equipo directivo. En
este sentido, el Director del Centro podra actuar como crea oportuno en el
ejercicio de sus funciones, segun se especifica en el Real Decreto 732/1995,
el Decreto 3/2008 de convivencia en los Centros educativos en Castilla-La
Mancha, y el Decreto 13/2013 de autoridad del profesorado en Castilla-La

Mancha.

5.1.2. Especificas para el alumnado

Las conductas contrarias a las normas de convivencia seran corregidas en
los términos que establecen los articulos 48 y 49 del RD 732/1995, el
capitulo II, articulos 22 al 24, del Decreto 3/2008 de convivencia en los
Centros educativos en Castilla-La Mancha, y los articulos 4.2 y 5 del Decreto
13/2013 de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha. La reiteracion
de conductas perjudiciales para la convivencia o una conducta gravemente
perjudicial podra implicar la suspension del derecho a la asistencia a
determinadas clases o al Centro por un plazo de entre uno y quince dias

lectivos.

--I--. Criterios de aplicacién de las medidas educativas correctoras.

En la aplicacion de las normas de convivencia se tendran en cuenta los
criterios establecidos en el articulo 19 del Decreto 3/2008 de 8 de enero de
2008, segun el cual las medidas correctoras han de tener en cuenta, junto
al nivel y la etapa escolar, las circunstancias personales, familiares y
sociales. De igual modo, las medidas correctoras deben ser proporcionales

a la gravedad de la conducta que se pretende modificar, y deben contribuir
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al mantenimiento y mejora del proceso educativo. En este sentido, deben
tener prioridad las que conlleven comportamientos positivos de reparacion
y de compensacion mediante acciones y trabajos individuales y colectivos
que tengan repercusion favorable en la comunidad y en el Centro.

Se procurara que haya una relacion justa entre la infraccion y la medida
correctora, y que se aplique de la forma mas rapida posible. En todo caso,
nunca podran imponerse medidas correctoras que atenten contra la

integridad fisica y la dignidad personal del alumnado.

--II-- Circunstancias que atentan o agravan la gravedad en cada caso.

De la misma forma, han de tenerse en cuenta las condiciones de graduacion
senaladas en el articulo 20 del citado Decreto 3/2008. A efectos de graduar
las medidas correctoras se deben tener en consideracion las siguientes
circunstancias, que atenuan la gravedad:

a. El reconocimiento espontaneo de una conducta incorrecta.

b. La ausencia de medidas correctoras previas.

c. La peticion de disculpas en los casos de injurias, ofensas y alteracion del
desarrollo de las actividades del Centro.

d. El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dano causado.

e. La falta de intencionalidad.

f. La voluntad del infractor de participar en procesos de mediacion, si se dan
las condiciones para que ésta sea posible, y de cumplir los acuerdos que se
adopten durante los mismos.

Se pueden considerar circunstancias que aumentan la gravedad:

a. Los danos, injurias u ofensas a companeros o companeras de menor edad

o de nueva incorporacion o que presenten condiciones personales que
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conlleven desigualdad o inferioridad manifiesta, o que estén asociadas a
comportamientos discriminatorios, sea cual sea la causa.

b. Las conductas atentatorias contra los derechos de los profesionales del
Centro, su integridad fisica o moral, y su dignidad,

c. La premeditacion y la reincidencia.

d. La publicidad.

e. La utilizacion de las conductas con fines de exhibiciéon, comerciales o
publicitarios.

f. Las realizadas colectivamente.

--III-- Conductas perjudiciales para la convivencia en el Centro

De acuerdo al Decreto 3/2008 de 8 de enero de 2008, de convivencia escolar
en Castilla-La Mancha, art. 22, las conductas contrarias a las Normas de
convivencia, organizacion y funcionamiento del Centro son las siguientes:
a. Las faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad.

b. La desconsideracion con los otros miembros de la comunidad escolar.

c. La interrupcion del normal desarrollo de las clases.

d. La alteracion del desarrollo normal de las actividades del Centro.

e. Los actos de indisciplina contra miembros de la comunidad escolar.

f. El deterioro, causado intencionadamente, de las dependencias del
Centro o de su material, o del material de cualquier miembro de la
comunidad escolar.

Este mismo decreto en su articulo 23 establece como conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia en el Centro las siguientes:

a. Los actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal de

las actividades del Centro.
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b. Las injurias u ofensas graves contra otros miembros de la comunidad
escolar c. El acoso o la violencia contra personas, y las actuaciones
perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa.

d. Las vejaciones o humillaciones, particularmente aquéllas que tengan una
implicacion de género, sexual, religiosa, racial o xenofoba, o se realicen
contra aquellas personas mas vulnerables de la comunidad escolar por sus
caracteristicas personales, economicas, sociales o educativas.

e. La suplantacion de identidad, la falsificacibn o sustraccion de
documentos y material académico.

f. El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del
Centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa.

g. Exhibir simbolos racistas, que inciten a la violencia, o de emblemas que
atenten contra la dignidad de las personas y los derechos humanos; asi
como la manifestacion de ideologias que preconicen el empleo de la
violencia, la apologia de los comportamientos xeno6fobos o del terrorismo.
h. La reiteracion de conductas contrarias a las normas de convivencia en el
Centro.

i. El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad.
En funcion del Decreto 3/2008 de 8 de enero de 2008, art. 24, las medidas
correctoras ante conductas contrarias a las normas de convivencia son las
siguientes:

a. La restriccion de uso de determinados espacios y recursos del Centro.

b. La sustitucion del recreo por una actividad alternativa, como la mejora,

cuidado y conservacion de algun espacio del Centro.
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c. El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula
de grupo habitual, bajo el control de profesorado del Centro, en los términos
dispuestos en el articulo 25.

d. La realizacion de tareas escolares en el Centro en el horario no lectivo del
alumnado, por un tiempo limitado y con el conocimiento y la aceptacion de
los padres, madres o tutores legales del alumno o alumna.

En cuanto a las medidas correctoras ante las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia, ademas de las referidas en el art. 23, se
establecen las que siguen:

a. La realizacion en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo
superior a una semana e inferior a un mes.

b. La suspension del derecho a participar en determinadas actividades
extraescolares o complementarias durante un periodo que no podra ser
superior a un mes.

c. El cambio de grupo o clase.

d. La realizacion de tareas educativas fuera del Centro, con suspension
temporal de la asistencia al propio Centro docente por un periodo que no
podra ser superior a quince dias lectivos, sin que ello comporte la pérdida
del derecho a la evaluacion continua, y sin perjuicio de la obligaciéon de que
el alumno o la alumna acuda periodicamente al Centro para el control del
cumplimiento de la medida correctora. En este supuesto, la tutora o el tutor
establecera un plan de trabajo con las actividades a realizar por el alumno
o la alumna sancionado, con inclusion de las formas de seguimiento y
control durante los dias de no asistencia al Centro, para garantizar asi el
derecho a la evaluacion continua. En la adopcion de esta medida tienen el

deber de colaborar las madres, padres o representantes legales del alumno.
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Estas normas se completan con lo establecido en torno a las conductas que
menoscaban la autoridad del profesorado (Decreto 13/2013, de
21/03/2013 de autoridad del profesorado. Art. 4, punto 2), siendo
perjudiciales para la convivencia en el Centro las siguientes:

1. La realizacion de actos que, menoscabando la autoridad del
profesorado, perturben, impidan o dificulten el desarrollo normal de las
actividades de la clase o del Centro. En todo caso, quedaran incluidas las
faltas de asistencia a clase o de puntualidad del alumnado que no estén
justificadas, y todas aquellas faltas que por su frecuencia y reiteracion
incidan negativamente en la actividad pedagodgica del docente. Quedaran
excluidas aquellas faltas no justificadas debidas a situaciones de extrema
gravedad social no imputables al propio alumnado.

2. La desconsideracion hacia el profesorado, como autoridad docente.
3. El incumplimiento reiterado de los alumnos de su deber de trasladar
a sus padres o tutores la informacion relativa a su proceso de ensenanza y
aprendizaje facilitada por el profesorado del Centro, limitando asi la
autoridad de los mismos, en los niveles y etapas educativos en que ello fuese
responsabilidad directa del alumnado, sin detrimento de la responsabilidad
del profesorado en su comunicacion con las familias o de las propias familias
en su deber de estar informadas del proceso de ensenanza y aprendizaje del
alumnado.

4. El deterioro de propiedades y del material personal del profesorado,
asi como cualquier otro material, que facilite o utilice el profesorado para
desarrollar su actividad docente, causado intencionadamente por el
alumnado

Segun la legislacion vigente (Decreto 13/2013, de 21/03/2013 de autoridad

del profesorado. Art. 6, punto 1), las sanciones que el profesorado puede
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imponer ante este tipo de conductas que menoscaban su autoridad y
perjudican las normas de convivencia son estas:

1. La realizacion de tareas escolares en el Centro en el horario no lectivo
del alumnado, por un tiempo minimo de cinco dias lectivos.

2. Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares
o complementarias del Centro, por un periodo minimo de cinco dias lectivos
y un maximo de un mes.

3. Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por un
plazo maximo de cinco dias lectivos, a contar desde el dia en cuya jornada
escolar se haya cometido la conducta infractora.

4. La realizacion de tareas educativas fuera del Centro, con suspension
del derecho de asistencia al mismo, por un plazo minimo de cinco dias
lectivos y un maximo de diez dias lectivos. El plazo empezara a contarse
desde el dia en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta
infractora.

Estas sanciones prescribiran a los 2 meses de su imposiciéon, segun la
normativa vigente.

La legislacion actual califica de conductas gravemente atentatorias contra
la autoridad del profesorado (Decreto 13/2013, de 21/03/2013 de
autoridad del profesorado. Art. 5), en grave perjuicio de la convivencia
escolar, las siguientes:

1. Los actos de indisciplina de cualquier alumno que supongan un
perjuicio al profesorado y alteren gravemente el normal funcionamiento de
la clase y de las actividades educativas programadas y desarrolladas por el
Claustro.

2. La interrupcion reiterada de las clases y actividades educativas.
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3. El acoso o violencia contra el profesorado, asi como los actos
perjudiciales para su salud y su integridad personal, por parte de algun
miembro de la comunidad educativa.

4. Las injurias u ofensas graves, asi como las vejaciones o humillaciones
hacia el profesorado, particularmente aquéllas que se realicen en su contra
por sus circunstancias personales, economicas, sociales o educativas.

5. La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de
documentos que estén en el marco de la responsabilidad del profesorado.
6. La introduccion en el Centro educativo o en el aula de objetos o
sustancias peligrosas para la salud y la integridad personal del profesorado.
7. Utilizar y exhibir simbolos o manifestar ideologias en el aula que
supongan un menoscabo de la autoridad y dignidad del profesorado, a juicio
del mismo.

8. El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con
anterioridad. Tras la valoracion y el analisis de los motivos de tal
incumplimiento, podra agravar o atenuar la consideracion de la conducta
infractora y, en consecuencia, matizar las medidas educativas correctoras.
9. El grave deterioro de propiedades y del material personal del
profesorado, asi como cualquier otro material, que facilite o utilice el
profesorado para desarrollar su actividad docente, causado
intencionadamente por el alumnado.

En este sentido, las sanciones que el profesor aplica o sugiere a Jefatura de
estudios de acuerdo al articulo 6.2 del Decreto 13/2013 son las que siguen:
1. La realizacion de tareas educativas en el Centro, en horario no lectivo
del alumnado, por un tiempo minimo de diez dias lectivos y un maximo de

urn mes.
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2. La suspension del derecho del alumnado a participar en determinadas
actividades extraescolares o complementarias, que se realicen en el
trimestre en el que se ha cometido la falta o en el siguiente trimestre.

3. El cambio de grupo o clase.

4. La suspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por
un periodo superior a cinco dias lectivos e inferior a un mes, a contar desde
el dia en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta infractora.

5. La realizacion de tareas educativas fuera del Centro, con suspension
temporal de la asistencia al propio Centro docente por un periodo minimo
de diez dias lectivos y un maximo de quince dias lectivos. El plazo empezara
a contar desde el dia en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta
infractora.

Estas sanciones prescribiran a los 4 meses de su imposicion, segun la
normativa vigente.

Cuando, por la gravedad de los hechos cometidos, la presencia del autor en
el Centro suponga un perjuicio o menoscabo de los derechos y de la dignidad
del profesorado o implique humillaciéon o riesgo de sufrir determinadas
patologias para la victima, resultaran de aplicacion, segun los casos, las
siguientes medidas (Decreto 13/2013, art. 6, punto 4):

- El cambio de Centro cuando se trate de alumnado que esté cursando
la ensenanza obligatoria.

- La pérdida del derecho a la evaluacion continua.

- La expulsion del Centro cuando se trate de alumnado que curse

ensenanzas no obligatorias

--IV-- Conductas contrarias a las normas de convivencia Yy sanciones

especificas a la idiosincrasia del IES Lazarillo de Tormes
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A la hora de mantener la convivencia en el IES Lazarillo de Tormes de
Tormes se tendran en cuenta:
a) La normativa vigente.

b) La realidad del IES.

c) Los criterios de aplicacion.
d) Las circunstancias que atenuan o incrementan la gravedad en cada
caso.

En virtud de esto, las conductas contrarias a las Normas de convivencia
especificas del IES Lazarillo de Tormes, de acuerdo a la realidad de su
alumnado, son las siguientes:

1. Traer, traficar y consumir tabaco, droga, alcohol, etc. tanto en el
recinto escolar como en sus inmediaciones y en el transporte.

2. Portar tanto al recinto escolar como en el transporte y sus aledanos

cualquier tipo de arma u objeto punzante.

3. Utilizar teléfonos moéviles o cualquier aparato electrénico.

4. Faltas injustificadas (protocolo de absentismo) o retrasos
injustificados.

5. Romper, deteriorar o ensuciar las instalaciones y materiales del

Centro, de cualquier miembro de la comunidad educativa, de companeros y
del transporte.

0. Ausentarse del Centro y deambular por el mismo y la cafeteria en
horario distinto del recreo.

7. Interrumpir el desarrollo de las clases, asi como no traer el material
adecuado para su seguimiento, o no hacer caso a las indicaciones del
profesor.

8. No cumplir las sanciones impuestas.
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9. Suplantar la identidad, falsificar documentos, sustraer los mismos u
ocultar los materiales y la documentacion requerida por un profesor.

10. Exhibir simbolos racistas, xen6fobos o de otro tipo contra cualquier
companero o miembro de la comunidad educativa, tanto en el Centro como
en sus aledanos y en el transporte.

11. Pelearse, insultar e injuriar a cualquier miembro de la comunidad
educativa.

12. Acosar a cualquier miembro de la comunidad educativa.

13. Incumplir las normas del transporte.

14. Usar gorras, sombreros, capuchas, etc., salvo que responda a motivos
religiosos, culturales o por enfermedad.

15. Comer y beber en el recinto escolar fuera de la hora del recreo en
lugares distintos del patio y la cafeteria.

16. Uso inadecuado del material informatico del centro.

Las posibles sanciones ante estas faltas disciplinarias son estas:
Independientemente de que las circunstancias puedan modificar en cada
caso la aplicacion de unas sanciones u otras, las conductas contrarias a
las Normas de convivencia se sancionaran de acuerdo a la siguiente tabla

de sanciones preestablecidas:

Conducta contraria a Normas de Sancion establecida
convivencia
Acumulacion de tres amonestaciones Parte disciplinario gestionado por el
profesor
Acumulacion de tres partes (en dos Expulsion de tres dias
meses)

Reiteracion de conductas contrarias a Expulsion de 5 a 15 dias lectivos
la norma que conduzcan a la
acumulacion de 4, 5, 6 o mas partes de
incidencia (4 meses)
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Traer, traficar y consumir tabaco y
cualquier tipo de sustancia
estupefaciente, droga, alcohol, etc., asi
como traer armas u objetos punzantes
tanto en el recinto escolar como en sus
inmediaciones y el transporte

Retirada inmediata. Denuncia ante la
Guardia civil. Expulsién de 15 dias
lectivos

Utilizacion de teléfonos moviles, relojes
inteligentes, y cualquier aparato
electronico sin permiso expreso del
profesor

Retirada hasta las 14:30 de ese
mismo dia, y parte grave con 1 dia de
expulsion El centro se reserva el
derecho de denunciar el caso ante las
autoridades competentes

Faltas injustificadas

Protocolo de absentismo

Retraso injustificado

Tres retrasos en la misma semana
supondran un parte gestionado por el
tutor

Sustraccion de materiales

Parte y expulsion. Informe a la Guardia
Civil si el valor de lo sustraido asi lo
requiere

Romper, deteriorar o ensuciar las
instalaciones y materiales del Centro,
de cualquier miembro de la comunidad
educativa, de companeros y del
transporte

Pago de los danos causados y
restriccion temporal de las
instalaciones y/o recursos del Centro
en cuestion (incluido el autobus).
Actividades de cuidado y limpieza. Se
pondra un parte si la intencionalidad
esta clara o si la gravedad de los
hechos asi lo demandara

Deambular por el centro y la cafeteria

Actividades de cuidado y conservacion
del Centro y un parte

Ausentarse del Centro

Parte disciplinario y expulsién de 3
dias

Interrupcion de la clase de manera
violenta o agresiva, que impida el
desarrollo de la misma de manera
determinante

Expulsion al aula de convivencia,
previa notificacion a jefatura, con
tareas relacionadas con los contenidos
estudiados. Parte disciplinario

Interrumpir el normal desarrollo de las
clases de forma constante, asi como no
traer el material adecuado para su

Privaciéon del tiempo de recreo.
Realizacion de deberes en el aula o
actividades de cuidado y conservacion.
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seguimiento, o no hacer caso a las
indicaciones del profesor

Ante la negativa del alumno, parte
disciplinario

No cumplir las sanciones impuestas

Parte y/ o expulsiéon segun gravedad

Suplantacion de identidad, falsificacion
de documentos, sustraccion de los
mismos y ocultacion

Parte y expulsion (los dias dependerdn
de los atenuantes y los agravantes)

Exhibicion de simbolos racistas,
xenofobos, etc. contra cualquier
companero o miembro de la comunidad
educativa tanto en el Centro como en el
transporte

Denuncia ante la Guardia civil y
expulsion

Falta de respeto, peleas, insultos e
injurias (tanto en el Centro educativo
como en el transporte) hacia cualquier
miembro de la comunidad educativa o
companero

Suspension del derecho a participar en
actividades extraescolares o
complementarias. Parte y expulsion

Acoso

Protocolo de acoso

Incumplimiento de las normas en el
transporte escolar

Pérdida temporal del derecho al
transporte escolar y/o de la asistencia
al centro (dependiendo de la gravedad,
criterios y atenuantes)

Uso de gorras, sombreros, capuchas...,
salvo que responda a condiciones
religiosas, culturales o enfermedad

Pérdida temporal de los objetos hasta
que vengan los padres a recogerlo. En
caso de reiteracién se pondrd un parte

Comer y beber en el recinto escolar
fuera de la hora del recreo en lugares
distintos del patio y la cafeteria

Se confiscard la comida o bebida. En
caso de reiteracion o de negarse a
colaborar se pondrd un parte

Publicacion en internet u otro tipo de
medio de fotos o videos obtenidos
contraviniendo las normas

Denuncia ante la autoridad pertinente.
Expulsion de hastal5 dias segun
gravedad

Retraso de una semana en la
devolucién de materiales de biblioteca

Un mes sin nuevo préstamo

Retraso de un mes en la devolucion de
recursos de biblioteca

Un trimestre sin nuevo préstamo

Pérdida o deterioro del material

Sancion econémica equivalente al
precio del material
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Uso inadecuado del material Parte o expulsion segun gravedad
informatico del centro

* El profesor que sancione con un parte grave/expulsion a un alumno
debera llamar a las familias directamente.

--V-- Responsables de aplicar las medidas correctoras

La decision de aplicar las medidas correctoras corresponde al Equipo
directivo, especificamente a Jefatura de Estudios, y por delegacion a:

a. Cualquier profesor del Centro, oido el alumno o alumna.

b. El tutor o tutora.

En todos los casos quedara constancia escrita de las medidas adoptadas,
que se notificaran a la familia mediante Educamos CLM por el profesor que
impone la sancion. El profesor o profesora del grupo podra imponer
temporalmente, como medida correctora, la realizacion de tareas educativas
fuera del aula durante el periodo de su clase al alumno que con su conducta
impide al resto del alumnado ejercer el derecho a la ensenanza y el
aprendizaje. Esta medida se adoptara una vez agotadas otras posibilidades,
y solo afectara al periodo lectivo en que se produzca la conducta a corregir.
La direccion del Centro organizara la atencion al alumnado que sea objeto
de esta medida correctora, de modo que desarrolle sus tareas educativas
bajo la vigilancia del profesorado de guardia o del que determine el Equipo
directivo en funcion de la disponibilidad horaria del Centro.

El profesor o profesora responsable de la clase informara a la Jefatura de
estudios y al tutor o tutora del grupo de las circunstancias que han motivado
la adopcion de la medida correctora, y el profesorado a cargo de la vigilancia
informara igualmente de la conducta mantenida por el alumno o alumna

durante su custodia.
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El sistema de amonestaciones funcionara de la siguiente manera: el profesor
llevara el recuento de las mismas en su cuaderno, siendo él mismo el
encargado de gestionar la sancion correspondiente, que consistira en un
parte disciplinario cuando se hayan acumulado tres amonestaciones. En el
parte disciplinario deben constar las fechas de las imposiciones de cada una
de las tres amonestaciones y los motivos que las causaron.

El Equipo directivo llevara un control de las situaciones excepcionales para
adoptar, si fuera necesario, otras medidas, e informara periodicamente de
esta circunstancia al Consejo escolar y a la Inspeccion de educacion.

Se informara al Claustro y al Consejo escolar de todas las actuaciones que
se tomen para mantener la disciplina en el Centro, aclarando los criterios
de aplicacion, las circunstancias atenuantes y las agravantes. Las
actuaciones graves en contra de los miembros de la comunidad escolar,
contra las infraestructuras y materiales del Centro o que vayan en contra
de la ley (tabaco, alcohol) se denunciaran ante las autoridades judiciales.
Del mismo modo, en caso de acoso escolar se iniciara un protocolo de acoso.
De acuerdo con la ley 5/2014, de 9 de octubre, de Proteccion Social y
Juridica de la Infancia y la Adolescencia de Castilla-La Mancha, capitulo III,
articulo 22, “Los menores no deberan mantener operativos teléfonos moviles
ni otros dispositivos de comunicacion en los centros escolares, salvo en los
casos previstos expresamente en el proyecto educativo del centro o en
situaciones excepcionales, debidamente acreditadas”. En consecuencia, los
teléefonos moviles y dispositivos similares deberan estar apagados en todo
momento. De no ser asi, se procedera a requisar el dispositivo, se llevara a
Jefatura y no sera devuelto hasta el dia siguiente a las 14:30, una vez que
los padres o tutores llamen al Centro para solicitar la devolucion. De

reincidir en esta falta, al alumno se le aplicara la medida correctora basada
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en recogerle el movil por el plazo de quince dias con el consentimiento
paterno. Esta norma soélo sera alterada en caso de que un padre, madre o
tutor/tutora venga a recoger el movil o avise de forma telefonica. De igual
forma, si los tutores legales del alumno o el propio alumno si es mayor de
edad rechazara la sancion, se establece como sancion de caracter alternativo
la expulsion del centro durante tres dias. En todo caso, el Centro se reserva
el derecho de denunciar ante las autoridades el uso indebido de los
teléfonos, camaras de fotos o aparatos similares.

Los alumnos seran informados de las normas de convivencia del Centro en
los primeros dias de curso, y a partir de estas normas elaboraran en la
tutoria las normas de aula, que tendran como referente las generales, y
cuyas sanciones seran determinadas por el grupo junto con el tutor, siempre
teniendo en cuenta que las acciones perjudiciales deberan ser sancionadas
conforme a lo establecido en las normas generales,

Para que todos los alumnos conozcan las normas y sus correspondientes
sanciones estas deberan quedar expuestas en el aula mediante un cuadro

resumen.

5.2. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

5.2.1. Asignacion de tutorias, eleccion de grupos y otras tareas

En la eleccion de grupos por parte del profesorado a inicios de curso se
seguira la legislacion establecida, segun la cual se eligen grupos de uno en
uno segun una escala jerarquica, por orden de antigiedad en el
departamento, para el personal fijo, que elige primero, y por orden de lista
para el personal interino, que elige después.

Para la asignacion de tutorias se priorizara, si es posible, la continuidad del

mismo tutor del curso anterior. Ademas, se propondra a los departamentos
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que los tutores sean los profesores con plaza definitiva en el centro y
aquellos que tengan un mayor numero de horas lectivas con el grupo.
Jefatura de estudios asignara a cada departamento horas de tutorias,
funciones especificas (Plan de Igualdad y Convivencia, Plan de Lectura, Plan
Digital, etc) y de otro caracter en funcion de las circunstancias, ateniéndose
a las horas del cupo de profesores y a la formacion del profesorado de cada
departamento.

5.2.2. Uso de las instalaciones

En el horario lectivo los alumnos no podran permanecer en los pasillos ni
en la cafeteria.

En las horas del recreo los alumnos deben permanecer en el patio,
atendiendo en todo momento las indicaciones de los profesores de guardia,
a excepcion de los que estén convocados por un profesor (que en cuyo caso
sera este el responsable de dichos alumnos) o que permanezcan en el aula
de convivencia. Esta situacion solo se vera alterada si las condiciones
meteorologicas no permiten salir al patio, en cuyo caso los alumnos de 1°y
2° ESO deberan acudir al patio techado de la parte de atras al cuidado de
los profesores de guardia, no pudiendo acceder a otras aulas si no es con
permiso de un profesor. El resto de alumnos de los diferentes cursos
deberan permanecer en el pasillo de la planta baja manteniendo las aulas
cerradas.

Los alumnos que necesiten ir al bano esperaran a que el profesor llegue a
clase, y si este lo considera oportuno, dara permiso para que el alumno vaya
en los primeros minutos de la clase mientras pasa lista o prepara el inicio
de la clase. Como norma general, no se permitira a los alumnos salir al bano

en mitad de las clases.
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Los alumnos no saldran de las aulas entre clase y clase. Permaneceran
dentro a la espera de la llegada del siguiente profesor, manteniendo el orden
y buen comportamiento.

Los alumnos deben comportarse correctamente en las entradas, salidas y
cambios de aula.

Si algiin alumno necesita hablar con un profesor se lo comunicara al
profesor de guardia de recreo, quien avisara al interesado. Los alumnos no
pueden entrar en la sala de profesores, ni permanecer a sus puertas
esperando a un profesor.

Se revisara anualmente el Plan de evacuacion, que sera puesto en
comunicacion tanto al profesorado en Claustro y CCP como al alumnado (en
las tutorias), y se ensayara de acuerdo a la normativa vigente para su
posterior evaluacion y mejora si es necesario.

Las aulas especificas tendran sus normas de funcionamiento dependiendo
de sus caracteristicas y usos.

Todas las normas de funcionamiento estaran expuestas para el
conocimiento de los alumnos en un lugar visible, estando todas ellas sujetas
a las normas generales de Centro.

5.2.3. Comunicaciones entre el centro y los alumnos y familias

La via de comunicacion oficial entre el centro docente y los alumnos y sus
familias sera la plataforma Educamos CLM. De forma excepcional podra
hacerse uso de la via telefénica, para resolver cuestiones concretas, o porque
los padres asi lo demanden de forma expresa. No se podra usar aplicaciones
como WhatsApp de forma general. No obstante, se podra utilizar para
comunicaciones en situaciones excepcionales durante viajes y excursiones
y el desarrollo de actividades extracurriculares en horario no lectivo,

siempre con la autorizacion previa de los padres o tutores.
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5.2.4. Medidas para la prevencion y deteccion del acoso escolar

Se entiende por acoso escolar la situacion en la que alumnos o alumnas,
individualmente o en grupo, estan expuestos, de forma repetida y
prolongada en el tiempo, a través de diferentes formas de hostigamiento
intencionado por parte de otros alumnos o alumnas; de manera que el
alumnado acosado esta en situacion de inferioridad respecto al alumnado
acosador. Dicho acoso escolar produce un desequilibrio en el alumnado
acosado que le impide salir por si mismo de la situacion.

El prevenir y detectar el acoso escolar debe ser responsabilidad de toda la
comunidad educativa, que esta obligada a comunicarlo a direccion en caso
de su deteccion. Sin embargo, es necesario adelantarse a estas situaciones
estableciendo medidas que eviten estas situaciones que causan mucho
sufrimiento.

A continuacion, se incluyen las actuaciones que desarrolla el centro en este
sentido, desde una perspectiva mas amplia que la del mero tratamiento

individualizado de la victima, los agresores y los observadores.

A) El centro ante las medidas de caracter general establecidas por la
administracion publica

El centro se acogera a todas las propuestas ofertadas por la Consejeria de
Educacion relacionadas con este ambito.

1. Difusion de campanas enfocadas al rechazo de conductas de acoso.

2. Utilizacion de recursos educativos para sensibilizar y concienciar contra
los diferentes tipos de maltrato en la escuela para profesorado y familias.

3. Difusion del decalogo del buen uso de las tecnologias de la comunicacion

y redes sociales para adolescentes.
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4. Participacion en convocatorias de Premios a Proyectos de Innovacion
sobre prevencion del acoso escolar.

5. Participacion en iniciativas de formacion del profesorado y de todos los
integrantes de la Comunidad Educativa.

6. Estudio de la Guia de Actuacion para centros educativos ante posibles
situaciones de Acoso Escolar propuesto por la Junta

7. El impulso del aprendizaje cooperativo y de las buenas practicas
relacionadas con la mejora de la convivencia en los centros como son las
Comunidades de aprendizaje.

8. Acudir a la Unidad de convivencia a nivel regional junto a la de atencion
al profesorado en caso necesario.

9. Trabajo en colaboracion con la Consejeria de Bienestar Social: linea de
atencion a la infancia y adolescencia, programas de atencion especializada

a menores y familias y desarrollo de campanas regionales.

B) Medidas preventivas a nivel de centro

a) Desarrollo de medidas dirigidas a potenciar la puesta en marcha de
programas de mediacion por el Departamento de Orientacion, ayuda entre
iguales y resolucion positiva de conflictos. El centro cuenta con el grupo de
Alumnos Ayudantes desde el curso 2014-2015.

b) Planificacion y coordinacion de actuaciones para la prevencion y
deteccion de situaciones de riesgo del acoso escolar, desde la tutoria y areas
o materias del curriculo a través del plan de accion tutorial

c) Organizacion de actividades colectivas de dinamicas de cohesion de
grupo.

d) Fomento de la realizacion de actividades que potencien en el conjunto de

la comunidad educativa el sentimiento de pertenencia al centro escolar:
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excursiones tutoriales, actividades culturales y deportivas, jornadas de
convivencia, etc.

e) Desarrollo de campanas de sensibilizacion, a través de la tutoria,
incluyendo la participacion de instituciones y entidades sin animo de lucro,
Instituto de la mujer, Alumnos Ayudantes, Afanias, etc.

f) Difusion de los derechos y deberes del alumnado, en los términos que
recoge la legislacion vigente en materia de menores a través de las tutorias.
C) Gestion y mejora de la convivencia y prevencion del acoso escolar

a) El centro educativo, en el ejercicio de su autonomia, asignara al menos a
tres profesores del centro para que, en coordinacion con el departamento de
orientacion y direccion, realicen funciones de apoyo a la convivencia. Entre
las funciones a desempenar por este profesorado se podran incluir:

* Canalizar y colaborar en la planificacion y desarrollo de las actuaciones de
sensibilizacion en materia de convivencia y prevencion de acoso escolar.

* Participar en la realizacion de tareas de analisis y mejora del clima de
convivencia.

* Intervenir y colaborar como miembros de la Comision de acoso escolar en
los casos que la direccion del centro determine.

* Realizar actuaciones de tutoria individualizada.

* Formular propuestas de formacion en materia de convivencia para incluir
en el plan de formacion del centro.

b) Comision de Convivencia del Consejo Escolar: tiene la responsabilidad de
canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa
para fomentar la mejora de la convivencia. Al finalizar el curso escolar, esta
comision elaborara un informe, que sera incluido en la Memoria anual del

Centro, en el que se recoja el analisis y seguimiento de las actuaciones
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realizadas en materia de prevencion, deteccion e intervencion en situaciones

de acoso escolar durante el curso escolar.

D) Protocolo de actuacion

En el caso de producirse una comunicacion de posible maltrato, el centro
actuara de acuerdo con la normativa vigente: Resolucion de 18/01/2017,
de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes por la que se acuerda
dar publicidad al protocolo de actuacion ante situaciones de acoso escolar
en los centros docentes publicos no universitarios de Castilla la Mancha y
la Guia de Actuacion remitida a los centros.

El procedimiento a seguir se recoge en los siguientes pasos:

¥ Constitucion de la Comision de Acoso Escolar

Conocidos los hechos que indiquen un indicio razonable de acoso escolar,
el responsable de la Direccion del centro educativo constituira una
Comision de acoso escolar en breve, nunca mas tarde de 48 horas.

La Comision de acoso escolar tendra un funcionamiento independiente de
la Comision de Convivencia del Consejo escolar y estara integrada por:

* Un miembro del equipo directivo.

» La orientadora o el orientador educativo del centro.

* Un miembro del equipo docente del centro.

¥ Adopcion de medidas inmediatas

El responsable de la direccion del centro, a propuesta de la Comision de

acoso escolar, adoptara las medidas inmediatas necesarias para proteger
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al alumnado implicado, informando a las familias afectadas. Entre estas
medidas se incluiran:

» Medidas que garanticen la inmediata seguridad del alumnado acosado:
- Incremento de las medidas de observacion de las zonas de riesgo

- Acompanamiento y atencion al alumnado

Medidas cautelares dirigidas al alumnado acosador:
- Restriccion del uso de determinados espacios y recursos del centro.

- Incremento de las medidas de vigilancia

Medidas dirigidas a trabajar con el resto de alumnado para esclarecer

los hechos, que se realizaran desde un enfoque de no inculpacion.

¥ Informacion a la Inspeccion educativa

Inmediatamente, la directora o el director del centro educativo, informara
via telefonica y por escrito a la inspectora o el inspector de educacion de
referencia del centro, en adelante Inspeccion educativa, de los hechos
acontecidos, de la constitucion de la Comision de acoso escolar y de las

medidas inmediatas adoptadas por el centro.

¥ Comunicacion a las familias implicadas

En un plazo maximo de 24 horas desde la constitucion de la Comision de
acoso escolar, el responsable de la direccion del centro, informara a las
familias o tutores legales del alumnado implicado, garantizando la
confidencialidad y poniendo de manifiesto la provisionalidad de las
conclusiones, asi como de las medidas inmediatas adoptadas por el centro,

levantado acta de las entrevistas mantenidas.

¥ Elaboracion de un plan de actuacion
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A propuesta de la Comision de acoso escolar, la persona responsable de la
direccion, elaborara y aplicara un Plan de actuacion del que informara a la
Comision de Convivencia del Consejo escolar y a la Inspeccion educativa.

Este plan tendra la siguiente estructura:

I. Recogida y analisis de informacion.
II. Medidas

III. Conclusiones

5.2.5. Proteccion de datos de los menores

El centro desarrollara una politica de proteccion de datos tanto de los
menores como de sus familias y del personal docente y laboral de acuerdo a
la normativa vigente. En este sentido, se pondra especial atencion en todo
lo relacionado con la imagen personal. No obstante, los padres o tutores
legales podran autorizar al centro la aparicion de sus hijos o tutorandos en
imagenes o videos sobre actividades escolares, que solo podran publicarse
en la web oficial del centro educativo.

Por otro lado, en aquellos casos en los que el interés superior del menor
estuviera comprometido, como en caso de accidente o indisposicion en una
excursion escolar, y con la finalidad de informar y tranquilizar a los padres,

titulares de la patria potestad, se podrian captar imagenes y enviarselas.

5.2.6. Entradas y salidas del Centro
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El horario del Centro sera de seis periodos lectivos de 55 minutos,
comenzando la jornada a las 8:30 y finalizando a las 14:30. Existira un

recreo de 30 minutos en dos tramos horarios distintos:
- 11:15 a 11:45 alumnos de 1°y 2° de la ESO.

- 11:45 a 12:10 resto de alumnos.

El acceso al Centro se realizara por la puerta del patio a la que se accede
directamente desde los estacionamientos de los autobuses. En el caso de los
alumnos que no usen el transporte escolar, el acceso sera por la puerta
situada en la calle Comuneros de Castilla, 4. Estas puertas permaneceran
abiertas de 8:20 a 8:35. Transcurrido este periodo los alumnos deberan
entrar por la puerta principal, donde se tomara nota de los motivos del
retraso, aplicandose en su caso las sanciones recogidas oportunas.
Durante el recreo el acceso a la cafeteria quedara limitado a la puerta
exterior situada en el patio (siempre en horario de recreo, y nunca entre ni
durante las clases). La salida se realizara por la puerta interior que da al
pasillo.

Todos los alumnos tienen la obligacion de permanecer en el recinto del
instituto durante el horario lectivo, no pudiendo salir del mismo sin permiso
expreso. Los alumnos con dieciséis anos cumplidos que cursen un nivel
educativo no obligatorio (Bachillerato y FP) podran salir del centro en el
recreo, durante los primeros cinco minutos. Deberan volver al centro en los
cinco minutos anteriores al comienzo de la clase posterior al recreo.

En el horario de recreo esta prohibida la "visita" a través de las vallas de
gente ajena al Centro, para evitar los posibles intercambios de sustancias
prohibidas. De detectarse la presencia de gente en las inmediaciones de las

vallas se avisara a la Guardia civil o a la Policia local.

IES Lazarillo de Tormes.
C/ Comuneros de Castilla, 4. 45910, Escalona (Toledo).
TIf: 925780868 Email: 45006074.ies@edu.jccm.es
Web: http://edu.jccm.es/ies/escalona/

59



Normas de convivencia. IES Lazarillo de Tormes Curso 2024-2025

5.2.7. Otros usos de las dependencias

Determinados espacios del Centro podran ser cedidos por tiempo limitado a
grupos, organizaciones o instituciones cuyas actividades y fines sean
compatibles con un Centro de ensenanza, y siempre que no se distorsione
la marcha y el funcionamiento del mismo, previo permiso concedido por la
Direccion Provincial.

Estas cesiones comportaran una compensacion econdomica que se
determinara teniendo en cuenta la volumetria a utilizar, numero de
personas, tiempo estipulado, servicios requeridos, naturaleza de la entidad
solicitante, etc. El control y gestion de estos espacios seran de la
competencia del Equipo Directivo.

Para la cesion de espacios o uso comun de instalaciones por parte de
ayuntamientos y otras entidades se seguira lo dispuesto en la normativa
vigente que regula estas actividades.

El Centro pondra un espacio a disposicion de las asociaciones de padres y
alumnos en la medida en que sea posible, y segiin los medios disponibles.
Las actividades a desarrollar por las asociaciones en horario lectivo, o que
requieran la utilizacion de dependencias del Centro, seran previamente
autorizadas por el Equipo Directivo.

No se podra colocar ningun cartel sin autorizacion de Jefatura de estudios.
Solo se permitira en el Centro la promocion de libros y material didactico.

El lugar sera la sala de visitas o la sala de profesores, durante el recreo.

5.2.8. Pruebas y examenes
Si un alumno falta a una prueba de evaluacion (ya sea examen o trabajo),
solo en el caso de justificar adecuadamente su falta le sera efectuada la

prueba. El periodo de recuperacion de los examenes que tengan que
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repetirse, por estar debidamente justificados, queda restringido a la ultima
semana lectiva anterior a las evaluaciones de cada trimestre (queda a
criterio del profesor aplicar esta norma a 1°, 2° y 3° de la ESO).

Se exceptuan de esta norma las convocatorias oficiales dependientes de las
administraciones publicas o privadas que colaboran con el centro.

Las reclamaciones de pruebas o calificaciones parciales se tramitaran a
través del profesor de la asignatura.

Las reclamaciones relativas a calificaciones finales seran tramitadas en los

términos, plazos y procedimientos que establece la legislacion.

5.2.9. Faltas de asistencia y su justificacion

Véase el punto 4.4.3. Ausencias del alumnado

Si un alumno no pudiera asistir a clase lo debera justificar en los tres dias
siguientes a incorporacion al Centro.

Los justificantes seran entregados al tutor, y si la falta ha supuesto la
ausencia a un examen, también debe ser mostrado al profesor en cuestion.
Si en el plazo de tres dias una falta no se justifica se entendera injustificada.
Las faltas de asistencia injustificadas seran consideradas falta leve, y su
reiteracion falta grave. El tutor y Jefatura de estudios seran los responsables
de las sanciones. El tutor amonestara al alumno en el caso de las dos
primeras faltas sin justificar, y en caso de reincidencia se pondra en
contacto con los padres, notificandolo a Jefatura de estudios. Sera

considerada falta grave la falsificacion de justificantes.
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Si la ausencia es prolongada los padres o tutores legales deberan ponerse
en comunicacion con el Centro para aclarar los motivos.

En este sentido, deben tenerse en cuenta varias consideraciones:

12. En caso de que un alumno falte a las clases de una asignatura de manera
injustificada durante tres periodos en un trimestre el profesor podra
sancionar al alumno con una expulsion de sus clases durante dos semanas.
Esta medida sera directamente gestionada por el profesor, quien debera
solicitar a Jefatura que se establezca la medida cuando asi lo considere.

22 La medida anterior sera de especial relevancia en lo referido tanto a los
ciclos educativos no obligatorios (Bachillerato y Formacion Profesional)
como al segundo ciclo de la ESO (4° ESO).

3% En caso de faltar a un examen, si la ausencia no esta justificada el
alumno no tendra derecho a la repeticion del mismo. En todo caso, aunque
se justifique la ausencia, en estas normas se establece como periodo de
caracter obligatorio para realizar la recuperacion de todos los examenes
pendientes la Glltima semana anterior a las evaluaciones de cada trimestre.
En consecuencia, no se deberan recuperar examenes durante el trimestre,
sino al final del mismo (queda a criterio del profesor para 1°, 2° y 3° ESO).
Para que una ausencia pueda justificarse debera cumplir los siguientes
requisitos:

1°. Debe ser justificada en un plazo de tres dias, contando desde la
incorporacion del alumno al centro tras la ausencia.

2°. Toda justificacion debera estar constituida por:

- Un documento justificativo, que sera facilitado por el centro, en

conserjeria.
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- Si se dispone de una documentacion anexa, procedente de cualquier
institucion (centro médico, juzgado, centro de examenes, etc.), también debe
ser aportada.

Si un alumno falsificara un justificante de una falta sera considerado una
falta grave (falsificacion de un documento) y se le sancionara de acuerdo a
ello.

Las faltas deben ser recogidas tanto en el cuaderno del profesor, si las
circunstancias lo permiten, como en Educamos CLM.

El tutor pasara las faltas al programa Delphos con la maxima premura
posible, y se informara de las ausencias a los padres con la maxima
asiduidad posible. De igual modo, si se detectara un caso de reiteradas faltas
el tutor se pondra en contacto con los padres, y lo comunicara al
departamento de Orientacion y a Jefatura de estudios para poner en marcha
el protocolo de absentismo.

Si un alumno acumula gran cantidad de faltas injustificadas (mas del 20%
de las horas del trimestre) se avisara a Servicios Sociales, iniciandose el
protocolo de absentismo. Por otro lado, las ausencias reiteradas
repercutiran irremediablemente en la nota del curso, al no poder aplicarse
todos los estandares de evaluacion a la hora de calificar al alumno.

En caso de que un alumno sea expulsado de una asignatura, Jefatura de
estudios comprobara la relacion de ausencias del mismo, procediendo a su
expulsion del centro de comprobarse una reiteracion de faltas injustificadas
en distintas materias.

Por otro lado, de darse una situacion especial que justifique las ausencias
de un alumno (operacion quirurgica, examen oficial programado, etc.),

debera informarse con antelacion al tutor, quien, en virtud de ello, podra
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dar las faltas por justificadas, sobreseyendo en ese caso especifico la norma

relativa a las ausencias y a la repeticion de examenes.

CAPITULO ¢
REGIMEN DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

6.1. ORGANOS DE GOBIERNO

Los organos de gobierno son unipersonales y colegiados. Sus atribuciones,
derechos y obligaciones se regulan por la Ley Organica de 3 Mayo de 2006
de Ordenacion de la Educacion (LOE). Son unipersonales el Director, el Jefe
de Estudios, los Jefes de Estudios Adjuntos y el Secretario. Son colegiados:
el Consejo escolar, la Comision de Coordinacion Pedagogica y el Claustro de
Profesores.

6.2. ORGANOS DE GOBIERNO COLEGIADOS

6.2.1. El Consejo escolar

Se regulara por la Ley Organica de 3 Mayo de 2006 de Ordenacion de la
Educacion, articulo 126.

1. El Consejo Escolar de los centros publicos estara compuesto por los
siguientes miembros:

a) El Director del centro, que sera su Presidente.

b) El Jefe de estudios.

c) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo término
municipal se halle radicado el centro.

d) Un numero de profesores, elegidos por el Claustro, que no podra ser
inferior a un tercio del total de los componentes del Consejo (siete en

nuestro centro).
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e) Un numero de padres y de alumnos, elegidos respectivamente por y
entre ellos, que no podra ser inferior a un tercio del total de los
componentes del Consejo.

f) Un representante del personal de administracion y servicios del centro.

g) El secretario del centro, que actuara como secretario del Consejo, con
voz y sin voto

2. Una vez constituido el Consejo Escolar del centro, este designara una
persona que impulse medidas educativas que fomenten la igualdad real y

efectiva entre hombres y mujeres.

3. Uno de los representantes de los padres en el Consejo Escolar sera
designado por la asociacion de padres mas representativa del centro, de
acuerdo con el procedimiento que establezcan las Administraciones
educativas.

4. Corresponde a las Administraciones educativas regular las condiciones
por las que los centros que impartan las ensenanzas de formacion
profesional o artes plasticas y disenio puedan incorporar a su Consejo
Escolar un representante propuesto por las organizaciones empresariales o
instituciones laborales presentes en el ambito de accion del centro.

5. Los alumnos podran ser elegidos miembros del Consejo Escolar a partir
del primer curso de la educaciéon secundaria obligatoria. No obstante, los
alumnos de los dos primeros cursos de la educacion secundaria obligatoria
no podran participar en la seleccion o el cese del director.

6. Corresponde a las Administraciones educativas determinar el nimero
total de miembros del Consejo Escolar y regular el proceso de eleccion.

Su régimen de funcionamiento es el siguiente:
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a. El Consejo escolar puede ser convocado por el Director a peticion de,
al menos, un tercio de sus componentes.

b. Existira una Comision de Convivencia integrada por el Director y el
Jefe de Estudios, un profesor, un padre, un alumno y el representante del
personal laboral elegidos por y entre los miembros del Consejo. Sera
convocada por el Director para tratar asuntos de disciplina y convivencia,
estando facultada por el Consejo escolar para la resolucion de cuestiones
disciplinarias, informando posteriormente al mismo y aprobando los
informes sobre la aplicacion de las normas de convivencia para la Memoria
Anual del curso.

C. El Consejo escolar debera reunirse al menos una vez al trimestre. En
todo caso sera preceptiva una reunion al inicio y otra al final del curso.
Son competencias del Consejo escolar las siguientes (Ley Organica de 3
mayo de 2006 de Ordenacion de la Educacion, articulo 127):

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el
capitulo II del titulo V de la presente Ley.

b) Aprobar y evaluar la programacion general anual del centro sin perjuicio
de las competencias del Claustro de profesores, en relaciéon con la
planificacion y organizacion docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion
presentados por los candidatos.

d) Participar en la seleccion del director del centro en los términos que la
presente Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demas
miembros del equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros,
adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del

nombramiento del director.
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e) Decidir sobre la admision de alumnos con sujecion a lo establecido en
esta Ley y disposiciones que la desarrollen.

f) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y velar porque se atengan
a la normativa vigente. Cuando las medidas disciplinarias adoptadas por el
director correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen
gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de
padres o tutores, podra revisar la decision adoptada y proponer, en su caso,
las medidas oportunas.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro,
la igualdad entre hombres y mujeres y la resolucion pacifica de conflictos
en todos los ambitos de la vida personal, familiar y social.

h) Promover la conservacion y renovacion de las instalaciones y equipo
escolar y aprobar la obtencion de recursos complementarios de acuerdo con
lo establecido en el articulo 122.3.

i) Fijar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales,
con las Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.
j) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas
en las que participe el centro.

k) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora
de la calidad de la gestion, asi como sobre aquellos otros aspectos
relacionados con la calidad de la misma.

1) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa.
La convocatoria del Consejo debe acompanarse con la documentacion que
se considere imprescindible para los asuntos a tratar en el orden del dia, y

se convocara a sus integrantes con una antelacion minima de una semana
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en convocatoria ordinaria, y de 48 horas cuando sea extraordinaria, para

que puedan hacer propuestas.

6.2.2. Claustro de profesores

El Claustro esta integrado por la totalidad de los profesores del Centro y

presidido por el Director. Se reunira como minimo una vez al trimestre y

siempre que lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros, o sea

convocado por el Director. Sera preceptiva, ademas, una sesion al inicio y

final del curso.

Sus principales competencias son:

a) Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la
elaboracion de los proyectos del centro y de la programacion general
anual.

b) Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos
educativos de los proyectos y de la programacion general anual.

c) Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion y
recuperacion de los alumnos.

d) Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion y de la
investigacion pedagogica y en la formacion del profesorado del centro

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar
en la seleccion del director en los términos establecidos por la presente
Ley.

f) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion
presentados por los candidatos.

g) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion
del rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y

externas en las que participe el centro.
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h) Informar las normas de organizacion y funcionamiento del centro.

i) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicion de
sanciones y velar por que éstas se atengan a la normativa vigente.

j) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el
centro.

k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion
educativa o por las respectivas normas de organizacion y

funcionamiento.

6.3. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

6.3.1. Comision de coordinacion pedagogica (CCP)

Estara compuesta por el Director del Centro, como Presidente, el Jefe de
Estudios y los Jefes de Departamento. Actuara como secretario el jefe de
departamento de menor edad.

Sus principales competencias seran:

1) Establecer las directrices para la elaboracion y revision de los
proyectos curriculares de etapa.

2) Supervisar la elaboracion y revision, redaccion y posibles
modificaciones de los citados proyectos, asegurando su coherencia con el
proyecto educativo del Centro.

3) Establecer los criterios generales para la elaboracion y revision de
las programaciones didacticas de los departamentos, del plan de orientacion
académica y profesional y del plan de accion tutorial.

4) Proponer al Claustro los proyectos curriculares para su

aprobacion, asi como velar por su posterior cumplimiento y evaluacion.
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5) Proponer al Claustro la planificacion general de las sesiones de
evaluacion y pruebas extraordinarias, de acuerdo con la Jefatura de
estudios.

0) Proponer al Claustro el plan de evaluacion del proyecto curricular
de etapa, los aspectos docentes del proyecto educativo y la programacion
general anual, la evolucion del rendimiento escolar y el proceso de
ensenanza.

7) Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos del
Centro. Colaborando con las evaluaciones que se lleven a cabo a iniciativa
de los organos de gobierno o de la Administracion e impulsar planes de

mejora si fuese necesario.

6.3.2. Departamento de Orientacion

Estara compuesto por al menos un profesor de ensenanza Secundaria de la
especialidad de Psicologia y Pedagogia y maestros ademas de por profesores
que tengan a su cargo la formacion y orientacion laboral, y/o que atiendan
a los programas de integracion, educacion compensatoria y diversificacion.
Su finalidad sera facilitar un asesoramiento especializado a la comunidad
educativa para contribuir a la personalizacion de la educacion mediante el
apoyo a la funcion tutorial, el desarrollo de los objetivos establecidos para
cada etapa a través de la intervencion en procesos de ensenanza-aprendizaje
y la orientacion académica y profesional.

Sus principales funciones seran:

1) Participar en la elaboracion o modificacion del proyecto educativo y la
programacion general anual.

2) Elaborar, segun directrices de la CCP y en colaboracion con los

tutores, las propuestas de orientacion educativa, psicopedagogica y
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profesional y el plan de accion tutorial, que seran elevadas a la CCP para su
inclusion en los proyectos curriculares de etapa.

3) Desarrollar la orientacion educativa, psicopedagogica y profesional de
los alumnos, especialmente en los cambios de ciclo y en la eleccion de las
diferentes opciones que se les plantean en su vida académica y profesional.
4) Contribuir a desarrollar el plan de orientacion académica, profesional
y de accion tutorial, y elevar al Consejo escolar una memoria sobre su
funcionamiento a final de curso.

5) Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para
realizar las adaptaciones curriculares apropiadas a los alumnos con
necesidades educativas especiales, y elevarla a la CCP para su discusion y
posterior inclusion en los proyectos curriculares de etapa.

0) Colaborar con los profesores del instituto, dirigidos por el Jefe de
Estudios, en la prevencion y deteccion de problemas de aprendizaje y en la
programacion y aplicacion de adaptaciones curriculares a los alumnos que
lo precisen, con necesidades educativas especiales o pertenecientes a
programas de diversificacion.

7) Realizar la evaluacion psicologica y pedagogica previa prevista en
ensenanzas minimas en Educacion secundaria.

8) Asumir la docencia de los grupos que les sean encomendados.

9) Participar en la confeccion del consejo orientador sobre el futuro
académico y profesional de los alumnos al término de la ensenanza
secundaria.

10) Formular propuestas a la CCP sobre aspectos psicopedagogicos del
proyecto curricular.

11) Promover la investigacion educativa y proponer actividades de

perfeccionamiento de sus miembros.
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12) Organizar y participar en las actividades complementarias en
colaboracion con el Departamento correspondiente.

13) Coordinar la orientacion laboral y profesional con otras
administraciones o instituciones competentes en la materia.

14) Elaborar el plan de actividades del Departamento, y a final de curso
una memoria en que se evalue el desarrollo del mismo.

15) Favorecer los procesos de madurez personal, social, y profesional, de
desarrollo de la propia identidad y del sistema de valores, y de la progresiva
toma de decisiones que el alumno ha de realizar a lo largo de su vida.

16) Prevenir las dificultades de aprendizaje, y no solo asistirlas cuando
han llegado a producirse, anticipandose a ellas; y combatir el abandono del
sistema educativo, el fracaso y la inadaptacion escolar.

17) Colaborar en el ajuste de la respuesta educativa a las necesidades
particulares de todos y cada uno de los alumnos, adaptandola a sus
capacidades, intereses y motivaciones mediante las oportunas adaptaciones
curriculares y metodologicas y el asesoramiento en las medidas de atencion
a la diversidad que garanticen una respuesta educativa mas personalizada
y especializada.

18) Asegurar la continuidad educativa a través de las distintas areas,
ciclos y etapas y, particularmente, el paso de la educacion infantil a la
primaria y de ésta a la educacion secundaria, y de la secundaria al mundo
académico o al del trabajo.

19) Prestar asesoramiento psicopedagogico a los distintos 6rganos de
gobierno y de coordinacion docente de los Centros educativos.

20) Asesorar a las familias en su practica educativa.

IES Lazarillo de Tormes.
C/ Comuneros de Castilla, 4. 45910, Escalona (Toledo).
TIf: 925780868 Email: 45006074.ies@edu.jccm.es
Web: http://edu.jccm.es/ies/escalona/

72



Normas de convivencia. IES Lazarillo de Tormes Curso 2024-2025

21) Colaborar en el desarrollo de la innovacion, investigacion vy
experimentacion como elementos que redundan en una mejora de la calidad
educativa.

22) Contribuir a la adecuada relacion e interaccion entre los distintos
integrantes de la comunidad educativa —profesorado, alumnado y familias—
, asi como entre la comunidad educativa y su entorno, colaborando en los
procesos organizativos y de participacion de la comunidad educativa, y en
especial del alumnado, en la vida de los Centros.

23) Asesorar a la administracion educativa y colaborar en el desarrollo de

sus planes estratégicos.

6.4. OTROS ORGANOS

6.4.1. Departamentos didacticos

Los Departamentos realizaran la programacion didactica de su materia, que
incluira objetivos, metodologia, distribucion temporal de la materia, criterios
de calificaciéon, procedimientos de evaluacion, actividades de recuperacion,
materiales y recursos didacticos, actividades complementarias y
extraescolares, temas transversales y medidas de atencion a la diversidad.
Al final del curso elaboraran una memoria en la que se evaluara el desarrollo
de la programacion, la practica docente y los resultados, proponiendo
cambios, si fuesen necesarios, a adoptar el curso siguiente.

Se establecera una hora semanal para que se reunan los profesores
pertenecientes al mismo departamento y otra hora de reunion entre los Jefes
de departamento del Centro (Comision de coordinacion pedagogica) para
establecer principios de coordinacion docente.

Son competencias de los departamentos hacer propuestas para el proyecto

curricular de etapa, realizar la programacion general anual, promover la
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investigacion educativa y el perfeccionamiento de sus componentes,
actualizar la metodologia empleada, realizar las pruebas a los alumnos con
areas pendientes, resolver las reclamaciones de los alumnos, proponer las
materias optativas y colaborar con los departamentos de actividades

complementarias y extraescolares y de Orientacion.

6.4.2. Tutores

La tutoria, parte de la funcion docente, es responsabilidad de todo el
profesorado de todos los niveles educativos, y tiene como finalidad
contribuir a la personalizacion e individualizacion de los procesos de
ensenanza-aprendizaje y a las tareas de mediacion entre alumnado,
profesorado y familia.

El profesor-tutor tiene como funciones las siguientes:

1) Colaborar en el plan de accion tutorial y con el Departamento de
Orientacion.
2) Organizar y presidir la Junta de Profesores y las sesiones de

evaluacion de su grupo

3) Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo.

4) Orientar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas y
profesionales.

5) Servir de mediador entre los alumnos de su grupo y el resto de
profesores.

0) Coordinar las actividades complementarias de los alumnos de su
grupo.

7) Informar a los padres, profesores y alumnos de su grupo de todo

aquello que les concierne.
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8) Facilitar la cooperacion educativa entre profesores y padres de
alumnos.
9) Atender a los padres con cita previa en su horario de atencion a

padres. Los tutores tienen la obligacion de concertar estas entrevistas
individuales al menos una vez durante el curso académico, debiendo dejar
constancia de lo tratado en la misma en un acta que sera firmada por las
familias y entregadas a Jefatura de Estudios.

10) Comunicar a los padres las faltas de asistencia o de disciplina de
los alumnos, la pérdida del derecho a la evaluacion continua y de
escolaridad, y conocer las sanciones disciplinarias impuestas.

11) Podran convocar y coordinar, cuando lo consideren conveniente,
reuniones de la Junta de profesores con conocimiento de Jefatura de
estudios.

12) Desarrollar con el alumnado programas relativos a la mediacion y
mejora de la convivencia, a los habitos y técnicas de estudio, a la toma de
decisiones y al pensamiento creativo y emprendedor.

13) Facilitar el intercambio y la coherencia del proceso educativo con
las familias y establecer una via de participacion activa de la comunidad
educativa en la vida del Centro.

14) Coordinar el profesorado que interviene en un mismo grupo de
alumnos para garantizar la coherencia del proceso de ensenanza y
aprendizaje

195) Colaborar con el resto de niveles de orientacion para favorecer un
desarrollo gradual y coordinado a través del asesoramiento y el intercambio.
16) Desarrollar actuaciones con las empresas y el mundo del trabajo

en el caso de la formacion profesional.
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17) Realizar un registro de asistencia para anticipar las situaciones de
absentismo y tomar medidas preventivas mediante la atencion

personalizada.

6.4.3. Junta de profesores

La junta de profesores de grupo estara constituida por los profesores que
imparten docencia a los alumnos del grupo, y sera coordinada por su tutor.
Se reunira segun lo establecido en la normativa sobre evaluacion y siempre
que sea convocada por el Jefe de estudios, por motu proprio o a propuesta
del tutor del grupo.

Las funciones de la junta de profesores seran:

a) Llevar a cabo la evaluacion y el seguimiento global de los alumnos del
grupo, estableciendo las medidas necesarias para mejorar su aprendizaje en
los términos establecidos por la legislacion especifica sobre evaluacion.

b) Establecer las actuaciones necesarias para mejorar la convivencia del
grupo.

c) Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del grupo,
estableciendo las medidas adecuadas para resolverlos.

d) Procurar la coordinacion de las actividades de ensefnianza y aprendizaje
que se propongan a los alumnos del grupo.

e) Conocer y participar en la elaboracion de la informacion que, en su caso,
se proporcione a los padres o tutores de cada uno de los alumnos del grupo.
f) Cualquier otra que establezca el reglamento de régimen interior del

instituto
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6.4.4. Juntas de evaluacion

Las Juntas de evaluacion son el 6rgano supremo de evaluacion. El objetivo
fundamental de la Junta de evaluacion es analizar los problemas
académicos del grupo evaluado, las causas y sus soluciones.

Las fechas de las evaluaciones seran fijadas por el Jefe de Estudios, oida la
CCP, que lo transmitira a los departamentos. La sesion de evaluacion estara
presidida por el profesor-tutor y asistiran a ella todos los profesores del
grupo de alumnos que se evalue, siendo la asistencia obligatoria. Ademas,
asistiran un miembro de la Jefatura de estudios y un integrante del
Departamento de Orientacion. Si por motivos especiales no hubiese
personal suficiente se entendera que deben asistir a los grupos mas
conflictivos.

Al final de la sesion de evaluacion se levantara un acta en la que firmaran
todos los profesores asistentes, consignandose en ella las incidencias si las

hubiera y los acuerdos adoptados.

6.4.5. Delegados

Para elegir al delegado de cada clase se seguira el siguiente proceso:

1 Los tutores informaran a la clase acerca de las funciones y
responsabilidades de los delegados.

2 Los interesados presentaran sus candidaturas.

2 En el caso de ausencia de candidatos, se elegira en votacion secreta
entre S alumnos propuestos por el grupo y supervisados por el tutor.

Los delegados, ademas de las funciones recogidas en la legislacion vigente,
asumiran las funciones y responsabilidades que le asigne Jefatura de

estudios para el buen funcionamiento del grupo.
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Los delegados y subdelegados podran renunciar a sus cargos previo informe
razonado al tutor. En tal caso asumiran las respectivas funciones los
alumnos mas votados en la eleccion.

Los delegados y subdelegados que pudieran ser un mal ejemplo para sus
companeros de clase por sus faltas de conducta o de asistencia a clase
podran ser revocados por Jefatura de estudios y, en todo caso, si han sido
sancionados con la pérdida del derecho de asistencia a clase por el Consejo
escolar.

6.4.6. Junta de delegados

La Junta de delegados del Centro estara constituida por los delegados de los
grupos y los representantes de los alumnos en el Consejo escolar del Centro.
En ausencia del delegado/a asumira la representacion del grupo el
subdelegado/a.

La presidencia de la Junta de delegados estara formada por un presidente
elegido entre sus miembros, que coordina a los miembros de la Junta,
ostenta su representacion ante los 6rganos de gobierno del Centro, convoca
y preside las reuniones; y cuatro vocales elegidos entre los delegados o los
representantes de alumnos de ESO (primer y segundo ciclo), Bachillerato y
Ciclos Formativos. Uno de los vocales actuara como Secretario de la Junta.
En los casos en que una reunion sea convocada y copresidida por el Jefe de
estudios éste tendra voz pero no voto.

Las funciones de la junta de delegados son:

1. Informar a los representantes de los alumnos en el Consejo escolar de la
problematica de cada grupo o curso.

2. Ser informados por los representantes de los alumnos en el Consejo
escolar sobre los temas tratados en el mismo.

3. Elaborar informes para el Consejo escolar a peticion propia o de éste.
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4. Elaborar propuestas de modificacion del reglamento de régimen interior.
5. Informar a los estudiantes de sus actividades en los horarios marcados
por Jefatura de estudios, siempre en horas no lectivas.

6. Elaborar propuestas de criterios para la confeccion de los horarios de las
actividades docentes y extraescolares.

7. Hacer propuestas al equipo directivo para la elaboracion del proyecto
educativo del instituto y de la programacion general anual.

8. Debatir los asuntos que se vayan a tratar en el Consejo escolar en el
ambito de su competencia y elevar propuestas a sus representantes en el
mismo.

La Junta de Delegados del Instituto se reunira preceptivamente una vez al
trimestre, con caracter de reunion ordinaria, y en todas aquellas ocasiones
en que sea convocada por su presidencia o Jefatura de estudios con caracter
extraordinario.

De las reuniones que se celebren se levantara acta en la que como minimo
deben figurar los miembros de la Junta de delegados participantes en la
reunion, los asuntos tratados, los acuerdos adoptados, la forma en que se
han acordado (por votacion, consenso, mayoria absoluta, voto secreto, a
mano alzada). Al principio de cada sesion ordinaria se procedera a la lectura
y aprobacion del acta anterior. Las actas se depositaran en Administracion
a final de curso.

Son materias propias de debate en el seno de la Junta aquellos asuntos de
interés general para el Instituto que se relacionen especificamente con el
alumnado.

La Junta de Delegados puede actuar como 6rgano consultivo a peticion del

Consejo escolar; es uno de los medios que pueden utilizar los alumnos para
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informarse de los asuntos que se debaten y aprueban en el propio Consejo
escolar, y para transmitir sus posiciones sobre ellos.

La Junta de Delegados puede invitar a otros miembros de la comunidad
educativa a participar en sus reuniones y debates.

En su funcionamiento, la Junta se atendra a los horarios establecidos para
sus reuniones en la Programacion General Anual. Estas reuniones deberan
convocarse con una semana de antelacion, como minimo.

Para las reuniones extraordinarias se deberan respetar las limitaciones de
tiempo y disponibilidad de espacios derivada del normal funcionamiento
académico. Deberan convocarse con una antelacion minima de 24 horas.
Todas las reuniones que convoque la Presidencia de la Junta de delegados,
junto con su orden del dia, deberan ser previamente comunicadas a la
Jefatura de estudios, que las autorizara si no interfieren con otras
actividades, ya sean de caracter académico, extraescolares o
complementarias, y si se atienen a las condiciones expresadas en esta
misma normativa. El Jefe de estudios facilitara a la Junta el uso de
cualquier espacio disponible, siempre que se le solicite con 48 horas de
antelacion e indicandole el motivo de la reunion, que se celebrara siempre
coincidiendo con el recreo. El Presidente y el secretario de la Junta seran
los responsables del uso del espacio cedido para su actividad.

Los miembros de la Junta de delegados adquieren un importante
compromiso con los companeros a los que representan, por lo que deben
demostrar responsabilidad en su participacion y asistencia a las reuniones,
efectividad en transmitir a su grupo los acuerdos o temas debatidos en la
Junta y una adecuada representacion de las opiniones de los alumnos de

su grupo. Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus
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funciones como portavoces de los alumnos, en los términos que la normativa
vigente recoge, pero si de no acatar su cometido como delegados.

La Junta de delegados debe elaborar un plan de actuacion al principio del
curso escolar que el equipo directivo podra incluir en la Programacion
General Anual para su aprobacion por el Consejo escolar.

Al final de cada curso, el Consejo escolar solicitara un informe de la Junta
de delegados que formara parte de la Memoria final. En ella se hara una

valoracion del ano académico y del funcionamiento de la Junta.

6.4.7. Comisiones del Centro

El Centro contara con tres comisiones apoderadas por el Consejo escolar.
12. La Comision de gratuidad revisara el préstamo de los libros ofrecidos a
los alumnos dentro del Plan de ayuda a libros de texto de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha, siempre que este plan esté vigente y
sea necesaria dicha comision.

2%, La Comision de convivencia actuara de acuerdo a las directrices que le
marque el Consejo escolar, las cuales se expusieron en el punto 6.2.1. Se
encargara de velar por el cumplimiento del Reglamento de Régimen Interior,
mediar en los conflictos e informar y ser informada sobre las medidas que
se tomen para resolverlos. Sus deliberaciones seran sensibles hacia las
particularidades de cada caso antes de aplicar estrictamente el Reglamento.
3% La Comision de limpieza velara por la limpieza y el orden en las aulas.
Estara compuesta al menos por el Jefe de estudios, dos profesores y dos
miembros del personal de limpieza. Elevara informes sobre la limpieza de
las clases y las instalaciones al Equipo directivo, para que se tomen las

medidas oportunas.
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CAPITULO 77
NORMAS PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES Y

RECURSOS DEL CENTRO
7.1. BIBLIOTECA
La biblioteca del Centro no servira para desarrollar funciones culturales de
esparcimiento y complementarias de las lectivas, al igual que en el anterior
curso. Permanecera abierta solamente durante un recreo (miércoles) si los
recursos asi lo exigen para realizar el préstamo de libros.
Todos los libros y revistas adquiridos o cedidos al Centro seran depositados
en la Biblioteca y catalogados.
Las normas de funcionamiento de la Biblioteca estaran expuestas en un
lugar visible de la misma.
Habra libros repartidos entre la Biblioteca y los departamentos. Los que se
encuentren depositados en estos se gestionaran por los profesores de los
mismos. El Jefe de departamento hara un inventario de ellos y lo actualizara
anualmente.
Los profesores designados para realizar las guardias de biblioteca durante
los recreos seran los encargados de abrirla, cerrarla y vigilarla.
La Biblioteca permanecera abierta durante el recreo del miércoles. Los
alumnos que quieran tomar prestado algun material de la biblioteca,
solicitaran este material al profesor encargado. En ningun caso, podran
coger este material de forma autonoma. El préstamo de libros y otros
materiales se realizara durante los primeros 20 minutos del recreo.
El préstamo de libros de lectura u otros materiales sera de 15 dias. Si se
necesita el material durante mas tiempo, se podra solicitar una sola

renovacion del préstamo.
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Si se produce un retraso de una semana en la devolucion de los libros, el
alumno responsable no podra solicitar un nuevo préstamo hasta pasado un
mes. En el caso de un retraso de un mes, la pérdida del derecho al préstamo
de libros sera de un trimestre.

Los alumnos son responsables del material que toman prestado y si lo
extravian o lo rompen deberan abonar su importe.

El periodo de préstamos de la biblioteca terminara el 31 de mayo.

Los lectores tienen los siguientes deberes:

1°. Tratar los libros y otros materiales con respeto.

2° Devolver los materiales en préstamo en los plazos estipulados.

3° Mantener un comportamiento digno dentro de la Biblioteca.

4° Reponer el material que se haya deteriorado o perdido (o bien su importe
economico).

Los lectores tienen los siguientes derechos:

1° Ser asesorados e informados adecuadamente.

2° Disponer de un material adaptado a su edad.

3° Ser atendidos, en la medida de lo posible, en sus peticiones.

4° Leer libremente lo que consideren oportuno.

Podran ser privados de acudir a la biblioteca aquellos alumnos que no
respeten las normas de comportamiento y hayan sido avisados
reiteradamente.

Se podra negar el servicio de préstamo temporalmente a aquellos alumnos
que hayan deteriorado gravemente o no hayan devuelto materiales
prestados.

Si el presupuesto del Centro lo permite, a principios del curso escolar se

asignara una partida economica para gastos de biblioteca. Los recursos
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disponibles se invertiran tanto en la adquisicion de material como para las
actividades de animacion o promocion de la lectura.

El Reglamento de funcionamiento de la biblioteca se modificara por los
componentes de la CCP en virtud de las condiciones de uso y objetivos
programados para la biblioteca en la PGA del Centro.

Habra uno o varios profesores responsables de la biblioteca, que gestionaran
los préstamos, devoluciones y su funcionamiento.

El ordenador de la biblioteca se destinara exclusivamente a las labores
propias de la misma, sin que pueda usarse para trabajos académicos o
particulares del profesorado. El acceso al mismo estara restringido al
Secretario, con control total sobre la aplicacion de gestion de la biblioteca
Abies 2.0, y a los encargados con funciones restringidas a las labores de
préstamo, consultas y devoluciones.

Entre los objetivos a medio y largo plazo de la Biblioteca se encuentran los
siguientes:

1°. Aumentar sus fondos bibliograficos y audiovisuales y prestar todo su
material, salvo las restricciones que establezcan en cada caso y de forma
extraordinaria.

2°. Elaborar un plan de fomento a la lectura y colaborar con cuantas
instituciones organicen actividades en este sentido.

3°. Coordinarse con otras bibliotecas, publicas o educativas, para organizar
actividades conjuntas e intercambiar experiencias e ideas.

4°. Elaborar un programa de objetivos a medio y largo plazo para conseguir
su pleno rendimiento.

5°. Convertirse en un referente cultural y de actividades.

6°. Dotarse de acceso a Internet y mayor niumero de ordenadores, y ponerlos

a disposicion de todo el alumnado del Centro.
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7.2. AULA DE CONVIVENCIA

El Aula de Convivencia en nuestro instituto surge de la necesidad por
mejorar la convivencia en las aulas y en el Centro en general. La Convivencia
debe asegurar el desarrollo de los procesos de ensenanza y aprendizaje en
un clima de respeto mutuo y el respeto por los derechos y deberes de todos
los componentes de la comunidad educativa. Segin el Decreto 3/2008 de la
Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha, corresponde al Centro docente,
en el ejercicio de su autonomia, regular la convivencia a través del Proyecto
educativo y es funcion del profesorado la contribucion a que las actividades
del Centro se desarrollen en un clima de respeto, de tolerancia, de
participacion y libertad para fomentar en el alumnado los valores de la
ciudadania democrdatica. El valor de las medidas y actuaciones de cardcter
preventivo como medio de educar para la convivencia, y su cardcter integrador
para que contribuyan al desarrollo global de la educacion en valores.

La finalidad del Aula de Convivencia es la de corregir una determinada
conducta contraria a las Normas de Convivencia del Centro, reconducir la
actitud del alumno hacia el respeto por el resto de miembros de la
comunidad educativa que participan en la vida diaria del Centro. Por tanto,
este Aula no debe entenderse como un lugar apartado en el que expulsar al
alumno sin actuar directamente sobre €l en la modificacion de su conducta.
Debe ser sobre todo un espacio para que reflexione acerca de las actitudes
negativas que haya llevado a cabo, ayudarle a comprender las actitudes
correctas, con el fin de mejorar sobre todo sus relaciones interpersonales y
su competencia emocional, avanzando en el logro de una madurez personal

y social.
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El hecho de influir positivamente sobre su conducta, pretende asi mismo la
reduccion de partes de incidencia en el Centro, lo cual lleva pareja la
disminucion de expulsiones del mismo, pues una determinada acumulacion
de partes suele ir acompanada de una expulsion del instituto, desintegrando
asi al alumno tanto de la vida académica como de la vida social que le rodea
en su Centro educativo.

El Aula de Convivencia pretende reducir la conflictividad en las aulas, tantas
veces sometidas a la indisciplina de los alumnos, impidiendo el transcurso
adecuado de las sesiones lectivas con la consiguiente falta de respeto no solo
hacia el profesor, sino también hacia el conjunto de alumnos que forman
parte del mismo aula y que desean avanzar en su rendimiento y progreso
académico.

En el Capitulo III, articulo 24 dedicado a las Medidas correctoras ante
conductas contrarias a la convivencia se expresan una serie de Medidas
correctoras dirigidas a dar respuesta a conductas contrarias a la
convivencia, entre ellas el punto c., referido al Aula de Convivencia: el
desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula del
grupo habitual, bajo el control del profesorado del Centro.

La realizacion de tareas educativas fuera del aula se llevara a cabo en el
aula de convivencia, que conllevara un protocolo de atencion educativa para
la modificacion de las conductas contrarias a la convivencia del Centro (Art.
25 del Decreto de Convivencia).

Marco Legal: la normativa estatal y autonomica desarrolla un marco
legislativo que permite y perfila la creacion de Aulas de Convivencia en los
Centros educativos en la resolucion de conductas disruptivas:

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion, establece en su

articulo primero, entre los principios inspiradores del sistema educativo
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espanol, la educacion para la prevencion de conflictos y para la resolucion
pacifica de los mismos, asi como la no violencia en todos los ambitos de la
vida personal, familiar y social. La citada Ley Organica fija en su articulo
2.c como uno de los fines del sistema educativo, la educacién en el ejercicio
de la tolerancia y de la libertad dentro de los principios democrdticos de
convivencia, asi como en la prevencion de conflictos y la resoluciéon pacifica
de los mismos.

El Acuerdo por la Convivencia en los Centros escolares de la Comunidad
Autonoma de Castilla - La Mancha firmado el 31 de agosto de 2006, suscrito
por los representantes del alumnado, del profesorado, de las familias, de los
sindicatos, de los medios de comunicacion y otras instituciones sociales y
culturales, establece como finalidad del mismo el desarrollo y apoyo a las
iniciativas que ayuden a fomentar y reforzar las buenas relaciones de
convivencia de los Centros docentes.

Finalmente, el Decreto 3/2008 de 08/01/2008 de Convivencia Escolar de
la Comunidad Autonoma de Castilla - La Mancha en su Capitulo III Medidas
Correctoras ante conductas contrarias a la convivencia, indica en el articulo
24: El desarrollo de actividades escolares en un espacio distinto al aula del
grupo habitual, bajo el control del profesorado del Centro. El articulo 25,
especifica: El profesor o profesora del grupo podra imponer temporalmente,
como medida correctora la realizacion de tareas educativas fuera del aula
durante el periodo de su clase al alumno o alumna que con su conducta impide
al resto del alumnado ejercer el derecho a la enserianza y el aprendizaje. Esta
medida se adoptard una vez agotadas otras posibilidades, y sélo afectara al
periodo lectivo en que se produzca la conducta a corregir. La direccion del
Centro organizard la atencion al alumnado que sea objeto de esta medida

correctora, de modo que desarrolle sus tareas educativas bajo la vigilancia
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del profesorado de guardia o del que determine el equipo directivo en funcién
de la disponibilidad horaria del Centro. El profesor o profesora responsable
de la clase informara a la jefatura de estudios y al tutor o tutora del grupo de
las circunstancias que han motivado la adopcién de la medida correctora, y
el profesorado a cargo de la vigilancia informara igualmente de la conducta
mantenida por el alumno o alumna durante su custodia. El equipo directivo
llevara un control de estas situaciones excepcionales para adoptar, si fuera
necesario, otras medidas, e informara periddicamente de esta circunstancia
al Consejo escolar y a la Inspeccion Educativa.

El Aula estara situada al lado de los despachos del Equipo directivo, entre
el despacho de Secretaria y el de Direccion para facilitar su control.
Siempre se debe tener en cuenta que la derivacion de alumnos al Aula es
una medida excepcional ya que supone la exclusion del alumno de su aula
ordinaria.

Cualquier alumno que sea derivado al Aula de convivencia debe ir
acompanado por el delegado o subdelegado del grupo correspondiente,
debiendo realizar la tarea asignada por el profesor que le ha derivado a la

misma. En todo caso, siempre que se baje a un alumno al aula de

convivencia el profesor debera ponerle un parte. El profesor tendra un plazo

de tres dias para llevar a cabo tal cometido tras una expulsion del aula.

El Aula de Convivencia permanecera abierta durante todos los periodos
lectivos diarios incluyendo el recreo. Estara gestionada por el profesorado
de guardia y por el Equipo directivo.

En caso de haber alumnos en el Aula de convivencia castigados en el recreo,

el profesor que haya establecido el castigo debera responsabilizarse de ellos.
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7.3. NORMAS DE CONVIVENCIA ESPECIFICAS PARA LAS CLASES DE
EDUCACION FiSICA EN LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS

Es obligatorio traer ropa deportiva para las clases.

La ropa deportiva sera comoda para que permita realizar todo tipo de
movimientos sin tener que preocuparnos de nada; es decir, las camisetas
muy escotadas, los pantalones muy bajos de cintura. Preferiblemente la
ropa sera de algodon o tejidos transpirables. Siempre se debe asistir a clase
con ropa deportiva, aun estando lesionado/a o por motivos de examen, etc.
Es imprescindible que el calzado esté bien atado. Se recomienda zapatillas
deportivas de running por sus caracteristicas. No se recomienda zapatillas
de poca suela ni zapatillas grandes y pesadas.

Esta prohibido llevar pendientes, pulseras, colgantes... que supongan un
riesgo para el alumno o sus companeros. Con objeto de evitar heridas y
lesiones con estos objetos, el alumnado debe quitarselos antes de la clase.
También para evitar que se rompan relojes, pulseras.

Esta prohibido el uso de gafas de sol durante la realizacion de las clases de
Educacion Fisica, excepto por consejo médico.

Es obligatorio un aseo minimo tras la realizacion de las clases. Cada alumno
determinara el tipo de aseo que necesita. Los ultimos minutos finales de
clase seran para el aseo y se esperara a que suene el timbre para que los
alumnos se dirijan hacia el edificio principal

Se puede llevar a clase una botella de agua, pero no refrescos y otros.
Durante el desarrollo de las clases no esta permitido comer.

Todos los alumnos tienen la obligacion de colaborar en la colocacion y
recogida del material empleado durante la clase.

Los alumnos/as esperaran en la puerta del gimnasio a que el profesor les

dé paso al gimnasio, a la sala de arriba o a las pistas polideportivas. Una

IES Lazarillo de Tormes.
C/ Comuneros de Castilla, 4. 45910, Escalona (Toledo).
TIf: 925780868 Email: 45006074.ies@edu.jccm.es
Web: http://edu.jccm.es/ies/escalona/

89



Normas de convivencia. IES Lazarillo de Tormes Curso 2024-2025

vez dentro, el gimnasio, la sala de arriba y las pistas polideportivas se
consideran aulas, y como tal hay que actuar en cuestiones de higiene y
orden. En caso del deterioro del material por un uso indebido (por ejemplo
dar una patada a un balon de voleibol o baloncesto) implicara un parte. El
alumno/a que rompa por uso indebido alguin material, debera abonar su

coste o repararlo.

7.4. NORMAS DE CONVIVENCIA ESPECIFICAS PARA LAS CLASES DE
EDUCACION PLASTICA EN LAS AULAS DE LA MATERIA

El alumno debera traer completo el material.

Sera siempre responsabilidad del alumno el buen uso y el mantenimiento
del mismo.

Todos los alumnos deberan colaborar en la limpieza y organizacion del aula.
En caso de deterioro seran sancionados y se le pasara a su familia el importe

de la reparacion

7.5. ESTACIONES INFORMATICAS PORTATILES

En el uso de estas estaciones tiene preferencia el Departamento de
Informatica dadas las asignaturas de caracter técnico que imparten.

Para utilizar las estaciones portatiles los profesores deben reservar su uso
en el cuadrante existente en conserjeria, especificando fecha y hora.
Ademas, en el momento de su uso, se debe rellenar el documento de registro
que esta situado en el interior de cada carro, indicando, entre otras
cuestiones, las posibles incidencias, numero del ordenador y los alumnos

que los usan.
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Una vez finalizada la clase, los alumnos deben apagar correctamente todos
sus equipos, y el profesor debe comprobar el estado correcto de los

terminales.

CAPITULO 8
FUNCIONAMIENTO DE OTROS SERVICIOS
EDUCATIVOS

8.1. TRANSPORTE ESCOLAR

Los alumnos de ESO tienen derecho:

1. A la informacion sobre la normativa vigente del transporte escolar.

2. Al uso diario del autobus escolar en las debidas condiciones de
calidad y seguridad.

3. A la llegada y salida del Centro con un margen de espera no superior
a diez minutos.

4. A que la permanencia en el autobus sea inferior a una hora en cada

sentido del viaje.

5. A un trato correcto por parte de los empleados de la empresa de
transporte.
0. A ser atendidos con prontitud en caso de alguna incidencia surgida

durante el viaje.
7. A que el autobus se detenga en las paradas de salida y llegada en un
lugar seguro, y, en los casos en que sea posible, en los puntos de parada
establecidos al efecto.
8. A la ayuda individualizada de transporte en el caso de no poder
utilizar la ruta contratada.
Los alumnos deben:
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A. Observar en el autobus buena conducta, como si se tratara del Centro
escolar. En el autobus regiran las mismas normas de convivencia que en el
Centro, como si se tratase de un espacio escolar mas.

B. Hacer un buen uso del autobus, dando un buen trato a los asientos y

cuidando de que se mantenga limpio.

C. Permanecer en el asiento asignado todo el curso.

D. Ser puntuales en el acceso al autobus, a fin de no modificar el horario
establecido.

E. Obedecer y prestar atencion a las instrucciones del conductor y

acompanante en su caso.

F. Cumplir durante el viaje las normas de convivencia.

G. Permanecer sentados durante el viaje, y de entrar y salir con orden
del autobus.

H. Ser solidarios y ayudar a los comparferos con limitaciones fisicas.

L. Cumplir con las normas COVID referidas al transporte publico.

Los alumnos deberan hacer un uso apropiado de estos servicios y, si alguno
de ellos se extralimitara en su comportamiento, los conductores y sus
acompanantes o cualquier miembro de la comunidad educativa Ilo
comunicaran a Jefatura para que se adopten las medidas oportunas.

Si un mal comportamiento en el autobus produjese danos en el mismo, el
alumno y sus padres tendran que asumir el gasto de su reparacion y sera
considerado motivo de sancion disciplinaria, independientemente de las
sanciones penales que la empresa de transporte pueda adoptar.

El Equipo directivo controlara la puntualidad, la calidad del servicio, la
seguridad y que los autobuses sean los aprobados en los pertinentes
contratos. Asimismo, el Centro solo actuara como coordinador y garante del

Servicio, cuya prestacion es responsabilidad de la empresa de transporte, y
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cuya contratacion compete a la Direccion provincial, comunicando toda

incidencia que pudiera producirse.

8.2. PROGRAMA DE REUTILIZACION DE LIBROS DE TEXTO

Se regira por la normativa vigente de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha. Los alumnos que reciban libros con cargo a este programa
estaran obligados a cuidar dicho material que, en todo caso, es propiedad
del Centro. A final de curso una comision del Consejo escolar, integrada por
dos padres, dos profesores y el Director, revisara el estado de dichos libros,
y podra exigir de los usuarios que hayan danado el material su reposicion
0, en caso contrario, la revocacion para sucesivos cursos de su derecho a la
participacion en este programa.

8.3. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Las actividades extraescolares que supongan un desembolso econémico
para las familias tendran caracter voluntario.

La autorizacion se adecuara a la siguiente normativa:

1 Para cada actividad es imprescindible contar con la autorizaciéon
expresa y firmada del padre/ madre o tutor legal del alumno.

2 Los organizadores se encargaran de fotocopiar y distribuir la
autorizacion, que se recogera junto con el importe de la misma y se
conservara hasta que la actividad haya sido realizada.

3 En esta autorizacion los padres / madres expresaran su
consentimiento para la asistencia a la actividad referida por parte de su
hijo/a y su conocimiento de las normas establecidas por el Centro para la
realizacion de actividades complementarias y extraescolares, haciéndose
cargo de cualquier posible incidencia que pudiera ocurrir si los alumnos no

respetaran las normas preestablecidas.
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La organizacion de las actividades sera del siguiente modo:

1. El profesor/a o profesores que organicen la actividad seran los
responsables de la misma.

2. Los organizadores de la actividad realizaran las gestiones
necesarias para concertar la actividad, con apoyo del responsable de
actividades complementarias y extraescolares, y solo se contratara el
transporte previa informacion del numero de participantes.

3. El responsable de actividades complementarias y extraescolares
coordinara la organizacion de las mismas.

4. Las actividades a realizar vendran detalladas en las
programaciones didacticas de los departamentos, sin perjuicio de otras
actividades que se organicen en funcion de las necesidades y oportunidades
de los alumnos y del Centro.

S. La fecha limite para la realizacion de actividades sera el 31 de
mayo, pasada la cual se requerira autorizacion expresa del Equipo directivo
para su realizacion, y se evitara la coincidencia con pruebas de evaluacion.
No se podran realizar actividades extraescolares 15 dias antes de cada
evaluacion (salvo casos concretos debidamente justificados).

0. Los responsables de la actividad publicaran el listado
provisional de los alumnos participantes con varios dias de antelacion.

Los organizadores de una actividad comunicaran lo antes posible los
nombres de los alumnos y profesores participantes al responsable de
actividades complementarias y extraescolares para:

1 Comunicar los nombres a Jefatura de estudios, quien determinara los
casos de exclusion.

2 Comunicar al resto de los profesores la realizacion de la actividad, por

lo que ésta pueda afectar a guardias o ausencias de grupos.
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2 Proporcionar listas con fotos de los alumnos asistentes a los
profesores organizadores y acompanantes, si asi lo desean.

Se establece una diferencia fundamental entre viajes y excursiones de un
dia.

8.3.1. Excursiones de un dia

--I-- Asistencia a la excursion

1. Para llevar a cabo una excursion es necesaria la asistencia de, al menos,
la mitad mas uno de los alumnos matriculados en la asignatura que propone
la actividad, excluidos aquellos que tengan dos partes disciplinarios en los
ultimos dos meses o un parte grave. Esta condicion podra ser anulada por
el Equipo directivo o los profesores que organicen la actividad cuando, a su
juicio, la naturaleza de la actividad lo aconseje.

2. En el caso de areas donde el grupo se configure con alumnos procedentes
de diferentes grupos-clase se aplicara el criterio anterior.

3. En areas optativas los profesores del grupo de referencia facilitaran a los

alumnos su participacion en la actividad.

--I[—Pérdida de derecho de asistencia a excursiones de un dia
No podran asistir a un viaje y a actividades de un dia de duracion aquellos

alumnos que se encuentren en la siguiente situacion:

1. Que tengan dos partes disciplinarios en los tltimos dos meses.

2. Que tengan acumulados cinco partes.

3. Que tengan un parte grave que haya supuesto una expulsion.

4. Que hayan sido expulsados dos veces del centro.

5. Que hayan faltado a clase mas de un 20% del horario escolar sin

justificar.
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Esta condicion podra ser anulada por el Equipo directivo o los profesores
que organicen la actividad cuando, a su juicio, la naturaleza de la actividad

lo aconseje.

--III-- Asistencia a clase de los alumnos que no participan en la excursion

1. Los alumnos que no participen en las actividades por decision de sus
padres o tutores estaran obligados a asistir a clase en su horario habitual.
2. Los alumnos que no traigan firmada la autorizacion diciendo que no
asistiran a la actividad tendran que explicar los motivos de su no
participacion en la misma.

3. Los profesores de guardia, y de ser necesario los profesores que queden
libres de clase porque su curso haya salido a una de estas actividades,
sustituiran al profesor que, dejando su aula, va con los alumnos a dicha
actividad. A tal fin, los profesores ausentes dejaran las actividades que

deben realizarse con sus grupos.

8.3.2. Viajes de mas de un dia

Los viajes de mas de un dia, sean al finalizar una etapa educativa o por
estudios, deberan ir encaminados a cumplir los fines didacticos, culturales
y de convivencia que se especifiquen en su proyecto, aunque sin eludir el
caracter ludico de los mismos. La programacion de los lugares a visitar se

hara conjuntamente entre profesores y alumnos.

--I-- Asistencia a vigjes y actividades de mds de dia
Para llevarlos a cabo es necesaria la asistencia de, al menos, la mitad mas

uno de los alumnos matriculados en la asignatura que propone la actividad.
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En los viajes establecidos, como el viaje de fin de curso de 4° ESO, no se

establecera un numero minimo de alumnos por curso.

--[[—Pérdida de derecho de asistencia a vigjes y actividades de mas de un
dia
No podran asistir a un viaje y a actividades de mas de un dia de duracion

aquellos alumnos que se encuentren en la siguiente situacion:

1. Que tengan dos partes disciplinarios una vez iniciados los tramites
del viaje.

2. Que tengan acumulados cinco partes.

3 Que tengan un parte grave que haya supuesto una expulsion.

4. Que hayan sido expulsados dos veces del centro.

S Que hayan faltado a clase mas de un 20% del horario escolar sin

justificar.

Esta condicion podra ser anulada por el Equipo directivo o los profesores
que organicen la actividad cuando, a su juicio, la naturaleza de la actividad

lo aconseje.

--III—La convivencia durante el viaje

Los alumnos seguiran en todo momento las indicaciones de los profesores
que participan en la excursion.

Durante el viaje rigen las mismas normas de convivencia que el Centro, por
lo que los profesores estan autorizados para poner partes disciplinarios,
expulsar al alumno del Centro una vez acabe el viaje o expulsar al alumno

de la actividad, haciendo que vuelva a casa.
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En los medios de transporte se observara una conducta adecuada, al igual
que en los recintos a visitar (museos, edificios, yacimientos), donde se
seguiran las indicaciones del personal y de los profesores.

Se prohibe expresamente portar o consumir alcohol, tabaco y otras drogas
alo largo de la actividad; incluidos los periodos de descanso para desayunar,
comer o cenar, siendo responsable de falta muy grave el alumno que asi lo
hiciere.

Se acudira puntualmente a las horas previstas y los lugares previamente
senalados de reunion por los profesores, siendo responsables los alumnos
que retrasen o impidan el itinerario a sus companeros, sin que sirvan de
excusa extravios en la ciudad, olvidos del horario, despistes, etc.

La actividad extraescolar se considera un complemento de las clases, de
forma que se espera del alumnado que aproveche adecuadamente esta otra
forma de aprender que se brinda, mas divertida pero no menos importante.
El mal comportamiento de alumnos del Centro podria hacer que el Claustro
o el Equipo directivo decrete la suspension de las actividades extraescolares
y complementarias en marcha, toda vez que se trata de una expresion de la
dedicacion docente del conjunto de profesores (voluntarias) y no de un
derecho adquirido por los alumnos.

El presupuesto asignado a actividades extraescolares y complementarias
sera empleado preferentemente en las actividades complementarias que
realice el Centro (semanas culturales, el proyecto Gestiona tu futuro,
jornadas, conferencias, etc.), en subvencionar la participacion en las
actividades de alumnos con dificultades economicas y, ocasionalmente, en
cubrir los gastos de desplazamiento de alguna actividad.

Los profesores que realicen estas actividades, que son voluntarias, tienen

derecho a percibir las dietas que estipula la ley.
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Los organizadores de una actividad realizaran un presupuesto para tal fin,
calculando al alza un 20%, para que los gastos generales queden cubiertos
aun si no acude el numero de alumnos previsto. Si sobrara dinero tras la
actividad pasara a engrosar la cuenta de actividades extraescolares que
gestiona la Secretaria del Centro, con el fin de cubrir las pérdidas que
puedan generar otras excursiones. Este dinero también podra utilizarse
para la dotacion de becas de excursiones para alumnos que lo necesiten
previa aprobacion del Consejo escolar.

Los organizadores pagaran con lo recaudado los gastos (entradas,
invitaciones) y entregaran al Secretario del Centro lo sobrante y lo
correspondiente al pago de autocares.

Los alumnos que renuncien a participar en una actividad que hayan pagado
perderan el derecho a la devolucion, salvo causa justificada, si no lo
comunican con 20 dias antes del inicio de la actividad.

Los viajes de fin de curso se programaran para 4° ESO a realizar
preferentemente en un periodo que no interrumpa el desarrollo de las
actividades lectivas, siguiendo las siguientes directrices:

o Los alumnos buscaran profesores responsables del viaje. Si no los
hallaran, o de ser insuficientes, podran ir acompanados por otros miembros
de la comunidad educativa (padres y madres).

o Elegir un destino concreto, al que se acompanara una programacion
cultural de cumplimiento obligatorio, elaborada por los profesores
responsables del viaje.

o Se establecera como fecha general, sujeta a posibles cambios, la

semana siguiente o anterior a las vacaciones de Semana Santa, utilizando

siempre el fin de semana anterior (caso de que el viaje dure 7 dias) para no
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sobrepasar los 5 dias lectivos legales, y que los alumnos se incorporen en
condiciones adecuadas a las clases.

o En las pertinentes reuniones con los alumnos y los padres se
establecera un plan de actividades a realizar para recaudar fondos, que
debera contar con la aprobacion del Equipo directivo.

o Los alumnos deberan contar con la aprobacion de los padres, firmada
por ellos, que debera estar en poder del Centro con tiempo de antelacion
suficiente al inicio del mismo.

Todo lo que se recaude en actividades comunes (fiestas, discotecas,
etc.) no generara derecho de reclamacion alguno para los alumnos que
finalmente no vayan, aunque cuando se trate de actividades individuales
podra repartirse el porcentaje correspondiente a lo recaudado por el alumno
(venta de productos, discoteca, etc.)

Los alumnos sancionados con dos partes una vez iniciados los
tramites del viaje no podran participar en esta actividad.

Los alumnos que no participen en el viaje por decision de sus padres

o tutores estaran obligados a asistir a clase en su horario habitual.
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